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Tokat Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

T.C.
TOKAT VALILIiGi
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Bu Yonergenin amaci, Tokat Valiligi’ne bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan
daire, kurum, kurulus ve birimlerde Vali adina imzaya yetkili makamlar1 belirlemek, verilen
yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk
duygusunu gelistirmek, {ist makamlara diistinme, politika belirleme ve énemli konularda
daha saglikli karar almak i¢in zaman kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak
hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmaktir.

. KAPSAM

Bu yonerge Tokat Valisinin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarm; II’in genel
idaresine ait yazigmalarla ilgili imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak
kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

1. YASAL DAYANAK

Bu Yonerge;

1. T.C. Anayasasi,

2. 10.07.2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbaskanlig1 Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi

Kararnamesi,

5442 sayil il Idaresi Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

4483 sayili Devlet Memurlar1 Ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmast Hakkinda

Kanun,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,

3152 sayili Igisleri Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

5302 sayili 11 Ozel 1daresi Kanunu,

0. 703 nolu Anayasada Yapilan Degisikliklere Uyum Saglanmasi Amaciyla Bazi Kanun
ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanun
Hikmiinde Kararname,

11. 8.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik

Biirolar1 Kurulus Gorev ve Calisma Yonetmeligi ve YOnergesi
12. 02/02/2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,
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o

B oo~



Tokat Valiligi

Imza Yetkileri Yonergesi

13. 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ve 06.01.2005 tarih ve 25692 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan bu Kanunun Uygulanmasina Iligkin Usul ve esaslar Hakkinda

Y onetmelik,

14. Bakanlar Kurulunun 29/06/2009 tarih ve 2009/15169 sayili karariyla ¢ikarilan ve
31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik,

15. 2018/13 sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi,

16. Icisleri Bakanlig1 imza Yetkileri Yonergesi,

17. igisleri Bakanligmin 19.03.2007 giin ve B.050.APK.0780002-15-1-10/2056 sayili
“Igisleri Bakanligi Imza Yetkileri Yonergesi" ne ait uygulama emri uyarinca

¢ikarilmstir.

IV. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan deyimlerden:

Yonerge

Valilik

Vali

Vali Yardimcisi
Ilgili Vali Yardimcist

11 Hukuk Isleri Miidiirii
Kaymakam

Hukuk Miisaviri
Kaymakam Aday:
Birim

Birim Amiri

Birimlerinin Midiirleri

il Personeli

:Tokat Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

:Tokat Valiligi’ni,

:Tokat Valisi’ni,

:Tokat Vali Yardimcilarini,

:Gorev bolimii esasina dayali olarak kamu kurum, kurulug

ve birimlerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

:Tokat 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

:Tokat Ilge Kaymakamlarini,

: Tokat Hukuk Miisavirini,

‘Tokat Kaymakam Adaylarini,

:Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin 11 Merkezindeki
teskilatini,

:Bakanlik veya Genel Midiirlikklerin il merkezindeki

teskilatinin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili

(Komutan, Bolge Midiirii, Basmiidiir, Miidiir, Defterdar,

Basmiihendis) amiri, Valilik Merkez Birim Midiirlerini.

: 11 Yaz1 Isleri Midiirii, il Idare Kurulu Miidiirii, Idare ve

Denetim Miidiirii, i1 Basmn ve Halkla iliskiler Miidiirii, Il

Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, il

Afet ve Acil Durum Miidiirii, 11 Go¢ Idaresi Miidiirii, 11 Niifus

ve Vatandashk Miidiirii, i Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirii,

Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, 112 Acil Cagr1 Merkezi

Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube

Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii,

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin Il teskilatinda calisan

(Ilge personeli haricindeki) amir ve memurlarini, ifade eder.
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V. YETKILILER

NG~ E

Vali,

Vali Yardimcilar,

I1 Hukuk Isleri Miidiirii,
Kaymakamlar,

Hukuk Miisaviri,
Kaymakam Adaylari,

11 Yaz1 Isleri Miidiirii,
Birim Amirleri,

IKINCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

I. iLKELER

1.

6.

Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas: esastir.
Sinirlar agikga belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.
Yetki devrinin yasal olarak miimkiin olmadig1 veya yasalarin bizzat ilgili amirin

imzalamasini emrettigi yazi ve onaylarda imza yetkisi devri yapilamaz.

Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidr.

Bu yonergede yer alan herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak
bu yonergede degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

Her kademe, sorumlugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “bilme hakkini” kullanir.

Bu amagla:

a) Her makam sahibi imzaladig1 yazilarda tist makamlarin bilmesi gerekenleri
takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir,

b) Vali Vilayetin tiimii ile Vali Yardimcilart kendilerine bagli dairelerle, birim
amirleri kendi birimleri ile ilgili olarak “bilme hakkim” kullanirlar,

c) Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir,

d) Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda diger
birimlerle yazisma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziyr higbir islem yapmadan
iade edecektir.

Vali Yardimcilarina, gorev boliimiine iliskin yonerge uyarinca, kendilerine baglanan
kurulus ve birimlerde Vali adina denetlemede bulunma gorev ve yetkisi verilmistir,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Imza Yetkileri Yonergesi

Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hiikmiindedir,

Valinin bilgisi disinda, yeni kadro talepleri ve atama teklifleri yapilamaz,

Imza yetkisi verilenler, yetki alaninda giren 6zellik arz eden konu ve isler ile prensip
karar1 niteligi tasiyan, Valilik politikasini ilgilendiren hususlarda imzadan 6nce islem
sathasinda Vali’ye, varsa alternatif 6nerilerle birlikte bilgi sunmak ve Vali’nin goriis ve
direktifine gore hareket etme durumundadirlar,

Valilik ile diger makamlar arasinda yapilacak yazismalarda, imza yetkisini kullanmada
ilke, hitap edilen makamin seviyesi ile birlikte konunun kapsam ve 6nemine baghdir,

Yetkilinin izinli oldugu hallerde vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye
yapilan is ve islemler ile ilgili bilgi verilir. Vali Yardimcilari arasinda ayni yontem
uygulanir,

Birden ¢ok birimi ilgilendiren veya goriisiin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda, koordinasyon birimi olarak ilgili Vali Yardimcisinin da parafi bulunur,

Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerle ilgili yasalarla belirlenmis veya sartlara
gore Vali onayi ile olusturulmus kurullara Vali adina bagkanlik edecek ve sonucunda
Vali’ye bilgi sunacaklardir,

Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve dagitilmasi esastir. Ancak ivedi ve
gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem’de hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi icin ilgili
birime gonderilir. Bu gibi yazilar Vali imzasma sunulmadan once ilgili Vali
Yardimcisinin parafi alinir,

Yazilar varsa ekleriyle ve oncesiyle birlikte imzaya sunulur. Ekler baslikli, ek numarali
ve tasdikli olur,

Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, Vali’nin gormesi gerekenler ayrildiktan sonra
ilgili Vali Yardimcilan tarafindan mutlaka goriilecek ve havale edilecektir. Takdim
dosyas1 makamdan ¢ikinca ilgili Vali Yardimcisina gonderilir,

Vali adina yetki verilmis konularda imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt kosesinin
imza yerine Birim Amirinin ad1 ve soyadindan sonra Vali adma (Vali a.) ibaresi ile
birlikte unvani yazilacaktir. Vali onay1 ile birim amirinin iizerindeki bazi yetki ve
gorevleri yardimcilarina devredildiginde yetkiyi kullanan makamlar da ayni sekilde
Vali adina (Vali a.) ibaresi kullanacaktir. Yazisma ve onaylarda miidiir adina, komutan
adina, defterdar adina, miiftii adina vb. ibareler kullanilmayacaktir,

Kendilerine imza yetkisi devredilen Birim Amirleri bu yetkilerini Vali Onay1 olmadan
astlarina devredemez, bizzat kullanirlar. Kendilerine imza Yyetkisi devredilenler,
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Imza Yetkileri Yonergesi

devredene karsi sorumludurlar. Birim Amirleri kendilerinin bizzat yapmalari
gerekmeyen konulardaki imza yetkilerini i¢ diizenleri c¢ergevesinde yardimcilarina
devredebilirler,

Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, Birim Amiri tarafindan ilgili Vali
Yardimcisinin parafi alinmak suretiyle, Vali’nin imzasina bizzat sunulur. Gerektiginde
bilgi vermek ve aciklama yapmak Vali Yardimcilarinin imzasina sunulacak yazilar
icinde gecerlidir,

Valinin 11 iginde devir-teftiste bulundugu sirada Vali tarafindan ifa edilmesi gerekli
islerden gecikmesinde sakinca goriilenler Vali Yardimcilarinca is bdliimiine gore
yiiriitiiliir ve en seri sekilde Vali’ye bilgi verilir,

Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulunmayan
hicbir onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikga
belirtilmesi esastir. “..... Kanun’un .....Maddesi” ve “..... Yonetmeligin ..... Maddesi”
vb. Buna uygun olmayan yazilar ilgililerince imzalanmayacaktir,

Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan yazilari, ilgili gérevliler en kisa
zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzasi bulunan
Vali veya Vali Yardimcisi ile goriiserek geregini yapacaklardir,

Vilayetten miitalaa talebinde bulunulmasi zaruri goriilen konularda her daire amiri
tereddiit hasil olan konuyu 6nce kendisi ¢ok iyi arastiracak, mukteza talep zarureti hasil
oldugunda ise mukteza talebi mutlaka gerekgeli olarak yazilacaktir,

Kaymakamlarin Vilayet ile olan iliskileri is bolimii c¢ercevesinde ilgili Vali
Yardimcilar: aracilig ile yiiriitiilecektir,

Birimlerce inceleme ve sorusturma igin ilgelere gonderilen ihbar ve sikayet dilekgeleri
Valilik araciligiyla dogrudan dogruya Kaymakamlara yazilacaktir,

Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vs. etkinliklerde koordinasyon
saglanmasi amaciyla ilgili Vali Yardimcisi’na ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi
verilecek, gerekli onay alinmadan Vali adina higbir organizasyon yapilmayacak,
davetiye ve program hazirlanmayacaktir,

Islemde yetki ve sekil paralelligi ilkesi geregi usuliine uygun olarak onay veren makam
iptale yetkilidir,

Yazilar, 5 kisiyi gegmemek lizere yazict memurdan itibaren biitiin ara kademe
amirlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamami yazidan
sorumlu olup, Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar
mutlaka birim amirleri tarafindan paraf veya imza edilir. Parafe edilen yazi en iistte
olacak sekilde imzaya sunulur, Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
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ait yazigmalar1 yonetimde biitiinliigii saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcilarina nihai
olarak paraf ettirilecektir,

Birim amirleri, birimlerden ¢ikan biitiin yazilardan ve yapilan islemlerden Vali ve baglh
oldugu Vali Yardimcisina, Vali Yardimcilar1 da kendilerine bagli birimlerin
yazilarindan, is ve islemlerinden Vali’ye kars1 sorumludurlar,

Bu yonerge dogrultusunda birim amirleri kendi aralarinda dogrudan dogruya yazigma
yapabilirler,

Vali’nin imzasina sunulacak diger yazilar, ilgili Vali Yardimcisinin parafi alindiktan
sonra Ozel Kalem Midiirliigiine teslim edilir,

Yerel ve ulusal medyada ¢ikan ihbar, sikayet ve dileklerle ilgili; birim amirleri herhangi
bir emir beklenmeksizin ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bilgi
vereceklerdir. Gereken durumlarda Valilik¢e basin agiklamasi yapilacaktir,

Toplumun bilgilendirilmesi ve aydinlatilmasi amaci ile yalniz kamu kurumlarinin en
list yoneticileri (il Miidiirii, Defterdar vb.) sadece kendi kurumlarinin hizmet ve
yatirimlart ile ilgili olarak teknik konularda gorsel ve yazili basina bilgi
verebileceklerdir. Ancak bilgi verirken kendi sahislarini 6n plana ¢ikaracak tutum ve
beyanlardan kaginilacak, kisisel goriintii verilmeyecektir. Radyo ve televizyonlara
verilen miilakatlarda kamu hizmet ve yatirimlar ile ilgili yanlis anlagilmalara meydan
verilmeyecek, yorumlardan kaginilacak, sadece objektif bilgi verilecektir.

Islerin aksamamast ve is sahiplerinin bekletilmemesi icin, baska bir goreve giden veya
yerinde bulunmadigindan dolayr bir yaziy1r imza edemeyen Vali Yardimcist yerine
oncelikle gorev boliimiinde karsiligi olan Vali Yardimcisi, olmazsa diger Vali
Yardimcilar1 imza atabilir. Bilahare ilgili Vali Yardimcisina bilgi verir.

Bu yonergeye ilave olarak yapilacak yetki devirleri ile bu yonerge ile devredilmis
yetkilerin kaldirilmasi, yonergede degisiklik yapilmak suretiyle yapilir. Yonerge ile
yonergenin degisiklikleri, Valilik resmi internet sitesinde (http://www.tokat.gov.tr)
yayimlanir. Ayrica birimlere yazili olarak gonderilmez.

Il. SORUMLULUKLAR

1.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmas1 ve Yonergeye gore hareket edildiginin
denetlenmesinden Vali Yardimcilari ile ilgili birim amirleri sorumludur,

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan Ozel Kalem Miidiirii, her
kademedeki amirler ve memurlar ilgili birimin gérevli memuru sorumlu tutulacaktir,

Il Miidiirleri veya ilgelere denetim ve inceleme igin gorevlendirilen komisyonlar,
ilcelerde yapacaklar1 veya yaptiklar1 denetim ve etkinlikler konusunda ilgeye
gittiklerinde il¢e kaymakamini bilgilendirecektir.
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1. UYGULAMA ESASLARI
A. BASVURU

Basvurularla ilgili olarak Valilikge asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi

Ongorilmiistiir.

1.

Vatandaslarimizin, idari is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol
a¢madan neticelendirmelerine imkan saglamak bakimindan, Tokat ilindeki kamu kurum
ve kuruluslarindaki is ve iglemleri takipleri sirasinda igerik olarak ihbar ve sikayet
nitelifi tasimayan tiim rutin dilekce ve miiracaatlarint1 dogrudan ilgili kuruma
yapabilecek ve vatandaglar Valilik dahil higbir yere gonderilmeyip, dilek¢e ve
miiracaatlar1 dogrudan kabul edilerek islemlere derhal baslanacaktir,

Dilekgelerin yasal siire igcerisinde geregi yapilacak ve sonug¢ basvuru sahibi vatandaslara
yazili olarak bildirilecektir,

Kendisine bagvurulan birim amirleri, konunun incelenmesini ve ¢dziimiinii kendi yetkisi
disinda goriirse dilekge ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve onlarin direktifine gore
geregi yapilacaktir. Basvurular Hiikiimet icraatlarina ya da Valilik icraati is ve
islemlerine iligkin bulunuyor ise verilecek cevaplardan 6nce makama bilgi sunulacaktir,

Dogrudan Valilik Makamina yapilan yazili bagvurular, bir 6zellik arz etmedigi, Vali ya
da Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbar ya da
sikayeti kapsamadigi takdirde, Il Yazi Isleri Miidiirii ya da bulunmasi halinde
Kaymakam Aday1 tarafindan havalesi yapildiktan sonra, Il Evrak Biirosunda kaydi
yapilip, ilgili kurulusun adinin dilekge altina yazilmasi suretiyle dilekg¢enin ilgili daireye
gitmesi saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve
sonu¢ dilekge sahibine yukarida belirtilen esaslar c¢ercevesinde yazili olarak
bildirilecektir,

Sehven ilgili olmayan bir birime havale edilen dilekgeler, bir islem yapilmadan ivedi
olarak il Yazi Isleri Midiirii’ne iade edilecektir.

Biitiin birim amirleri kendi konular ile ilgili olan dilek¢eleri dogrudan dogruya kabul
etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenilen husus mevcut bir durumun
beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi ise bu dilek¢e sahiplerine yazili olarak
bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disindaki sonuglara ya da sikayet ve sorusturma
islemlerine iligskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir,

.EVRAK HAVALESI

. Cumhurbagkani, TBMM Baskani, Genelkurmay Baskani, Bakan, Cumhurbaskanligi

Genel Sekreteri, TBMM Genel Sekreteri, MGK Genel Sekreteri ve Miistesarlarin
imzaladig1 yazilar ile kisiye 6zel, hizmete 6zel ve ¢ok gizli yazilar ile sifreler (giivenlik
8
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sorusturma ve gizli tezkiye st yazilar1 hari¢) Vali, bulunmadigl zamanlar ve acil
hallerde gorev dagilimma gore ilgili Vali Yardimcist ve Ozel Kalem’e bakan Vali
Yardimcisi tarafindan havale edilecektir,

2. Bunun disinda vilayete gelen evraklar, evrak biirosunca gorev boliimiine gore ayrilarak
ilgili Vali Yardimcisina gonderilecektir. Vali Yardimeilari kendilerine gelen evraktan
Vali’nin gormesi gerekenleri Vali’ye sunacak, bilahare havale edecekleri dairelere
gondereceklerdir,

3. Birim Amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini
gerekli bulduklart evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarini
alacaklardir.

4. Evraki havaleye, imzaya veya onaya yetki verilmis tiim amirler, bilgisayar lizerinden e-
imza (e-devlet) islemlerini yapacaklardir.

5. Asagida belirtilen evraklar; varsa Hukuk Miisaviri, 11 Hukuk Isleri Miidiirii veya
Kaymakam Adaylari tarafindan, yoksa Il Yazi isleri Miidiirii tarafindan havale edilir.

a) Bulasici hastalik veya sug¢ islenmesi gerekgesiyle bazi kisilerin yurda girislerinin

sinirlandirilmasina iliskin yazilarin havalesi,

b) Personele kadro tahsisleri ile derece ve kademe ilerlemesine iligskin yazilarmn ilgili

birimlere havalesi,

c) Ilgelerden gelen personelin géreve baslayis ve gorevden ayrilis yazilariin havalesi,

d) Atamasi yapilan personelin 6zliik dosyasinin génderilmesiyle ilgili evraklarin havalesi

e) Kamu kuruluslarinin Resmi ilanlarinin yayinlanmasina dair talep yazilari,

f) Kaybolan muhtar miihiirleri ile ilgili yazilar,

g) Askerlik karar1 alinmasina dair teklif yazilar ile askerlik yoklamasini yaptirmayanlarla

ilgili olarak Askerlik Subesi Bagkanligi ile Emniyet ve Jandarma kuruluslar1 arasinda

yapilan yazigmalarin havalesi.

6. Vali Yardimcilarinin; Valinin gérmesi gerektigi kanaatine vararak iizerine (T) takdim
ibaresini koyduklari evraklar geciktirilmeksizin makama sunulacak ve Valinin goriis ve
talimatlar1 dogrultusunda ilgili birime gonderilecektir.

7. Bakanliklardan gelen tiim genelgeler mutlaka Valilik Makamma arz edilir. Bu
genelgelerin yerine getirilmesinden ve izlenmesinden bizzat birim amirleri sorumludur.

C. GIDEN YAZILAR

1. Vali veya Vali adina Vali Yardimcilar: ve Vali’nin imza yetkisi vermis oldugu birim
amirleri tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda;

a) 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik,
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b) 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi’nin 7’nci
Maddeleri esaslar1 aynen ve mutlaka uygulanacaktir.

2. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
Bunu saglamak igin:

a) Aym gorev unvanini ifade ettigi halde Vali Muavini, Vali Yardimcis1 ve Miidiir
Muavini, Miidiir Yardimcist seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine Vali
Yardimcisi veya Miidiir Yardimcisi unvani yazilacaktir,

b) Onaylarda “OLUR” “ONAY” “UYGUNDUR” “MUVAFIKTIR” gibi degisik
ifadeler yerine her onay i¢in “OLUR” deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli
bir aciklik birakilacaktir. Birim amirlerine Vali’nin onayina sunulacak yazilarda
ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii alinacaktir. Onaylar zorunluluk
bulunmadikg¢a tek niisha olarak hazirlanacaktir,

3. Buyonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda (birim amiri adina yazilacak yazilar
hari¢) yazisma yapabilirler. Yaptiklar1 yazismalarda hitap, karsilikli “arz ederim”
seklinde yapilir,

4. Valinin imzalayacag1 yazilar, birim amirinden sonra aksine 6zel bir hiikiim talimat
olmadik¢a mutlaka ilgili Vali yardimcisi tarafindan paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol
alt kosesine, yonetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi
yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

D. TOPLANTILAR

1. Yasal mevzuatin bizzat Vali bagkanlifinda yapilmasini 6ngérdiigii toplantt ve
komisyonlar disindaki diger kurul ve komisyonlara Vali adina ilgili Vali Yardimcisi
baskanlik edecektir.

2. Mevzuatta Ongoriilen, yapilmasi uygun ve zaruri goriilen toplantilar ilgili Vali
Yardimcisinin baskanliginda yapilacaktir. Toplant1 giindemi toplantidan en az 24 saat
evvel ilgili Vali Yardimcisina bildirilecektir. Vali Yardimcilar1 giindem maddeleri ve
alian kararlar hakkinda Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir,

3. Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirlikli ve 6nceden giindem hakkinda bilgi
sahibi olarak katilmalar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti
anlayis1 terk edilerek kisa, hazirlikli ve sonuca ulasmayi saglayict yontemler
gelistirilecek ve gelistirilen yontemler hakkinda Valilik Makamina bilgi verilecektir.

4. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konuyla
ilgili olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabilecektir.
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UCUNCU BOLUM
iMZA YETKILERI

I. VALI’NIN iMZALAYACAGI YAZILAR

1. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuata gore bizzat Vali tarafindan imzalanmasi
gereken gorts, teklif, izin, muvafakat veya kararlara iliskin yazilar ile Kanun, tiiziik,
yonetmelik ve yonergelerde dogrudan Vali’ye birakilan konular, Vali tarafindan
imzalanmas1 zorunlu olan yetki devri yapilamayan islemlere ait yazilar ve kararlar,

2. Cumhurbaskanligi, Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi, TBMM Bagkanlig1 ve Genel
Sekreterligi, Genelkurmay Baskanligi, Bakanliklar, MGK Genel Sekreterligine
dogrudan yazilmasi gerecken Onemli yazilar ile bu makamlardan gelen yazilar,
Cumhurbagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini i¢eren yazilar, Hakimler ve
Savcilar Kurulu, Yiiksek Se¢im Kurulu, Yiiksek Yargi organlar1 Bagkani imzasi ile gelen
yazilar ve bunlara verilecek cevaplar, YOK Baskanhg, Universite Rektorleri ve
Akademi Baskanliklarina dogrudan yazilan yazilar ile Bakanlik ve Genel
Midiirliiklerden Valinin ad ve soyadi belirtilerek gonderilen yazilara verilecek cevaplar,

3. Atamast Cumhurbagkanligi, Bakanlik, Genel Miidiirliik ve Valiliklere ait personel ile
ilgili 6neri, goriis ve degerlendirme yazilari.

4. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
cikarilma teklif yazilari,

5. Garnizon ile yapilacak 6nemli yazigsmalar ve Giivenligi etkileyen olaylarla toplumsal
olaylara yonelik emirler, raporlar ile haber alma, istihbarat, genel asayis ve milli
giivenligi ilgilendiren konularda yapilacak yazismalar ile 5442 sayilh 11 Idaresi
Kanununun 11/D maddesi uyarinca askeri birliklerden yardim talebi yazilari,

6. Gizli, kisiye ozel nitelikteki yazlar ve sifreler (Vali'nin il Merkezinde bulunmadig
zamanlarda veya ¢ok ivedi durumlarda, en kisa siirede Vali’ye bilgi vermek suretiyle
ilgili Vali Yardimcisi bu tiir yazilar1 imzalayabilir.)

7. 11 Ozel idaresi adima tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili olarak vekalet veya il
Ozel idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda temsil yetkisi
veren yazilar,

8. Valilik adina basin ve yayin kuruluslarina yazilacak agiklama metinleri ile Radyo ve TV
konugmalari, basin toplantilar1 ve basin agiklamalar ile ilgili yazilar.

9. Valilikge prensip, yetki, uygulama, usul ve sorumluluklar1 degistiren genelge, genel emir
ve talimatlar,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Imza Yetkileri Yonergesi

Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri hakkindaki sikayet ve inceleme sonucunda
gonderilecek yazilar ile taltif, tenkit veya ceza maksadiyla yazilan yazilar,

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili maddeleri geregince personele verilecek
basar1 belgesi, listiin basar1 belgesi, 6diil ve 3201 sayili Emniyet Teskilati Kanununun
86°nc1 maddesi geregince personelin para miikafati ile ddiillendirilmesi i¢in Bakanliga
gonderilen teklif yazilari,

Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi i¢in iist makamlardan miifettis
istenmesi ile ilgili yazilar ile Kaymakamlar, birim amirleri ve belediye baskanlar1 ile
ilgili ihbar, sikayetler nedeniyle {ist makamlara yazilan yazilar.

2820 Sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2911 Sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtyiisleri Kanunu,
2822 Sayili Toplu Is S6zlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu
ve 2559 Polis, Vazife ve Salahiyet Kanunu’nun mutlaka Vali tarafindan imzalanmasini
ongordiigii islemler, yasaklama ve engelleme kararlar ile ilgili diger islemler,

Afet ve acil durum vukuunda 7126, 7269, sayili Kanunlar ve 5902 sayili Kanun hiikmii
geregince olusturulan Afet ve Acil Durum Y 6netim Merkezi Bagkanligi uygulamalarina
yonelik yazilar.

Bakanliklara ve diger merkezi idare kuruluslarina yazilan yatirim teklifi, kadro tahsis
teklifleri, personel talebi ve gayrimenkul alimi, tahsisi, takasi veya kiralanmasina iligskin
talep ve teklif yazilari,

5442 Sayili Kanunun 9.maddesinin (F) fikras1 uyarinca Il’de teskilati veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirleme

yazilari,

Kisiye 6zel veya Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar ile Vali Yardimcilari,
Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, varsa Hukuk Isleri Miidiirii adina yazilan yazilar.

Bes yillik plan ve yillik programlarin uygulanmast ile ilgili olarak iist makamlara yazilan
goriis ve Oneri yazilari ile her tiirlii yatirim teklifi yazilar1 ve OKA’nin yillik program
ve uygulamalart ile ilgili teklif ve yazismalari.

Muvafakat isteme ve verme yazilari.

Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi i¢in tist makamlardan miifettis
istenmesi ile ilgili yazilar.

Vali’nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar.
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Imza Yetkileri Yonergesi

I1. VALI’NIN ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR

1.

657 sayili Devlet Memurlari kanununa gore atamaya yetkili amir olarak agiktan
atama, istisnai kadrolara atama, Sube Miidiirii ve lizerindeki memurlarin atama, yer
degistirme, gorevden ¢ekilmis sayilma ile tekrar géreve donme ve emekliliklerine
iliskin onaylar,

Atamasi 11 Valiligine ait her derecedeki personelin asaleten ya da vekaleten yapilacak
atamalar, tiim personelin (siireli ve siiresiz ) kurumlararasi gegici gorevlendirmesine
iliskin onaylar,

Emniyet Hizmetleri Smifi Personelinden Carsi ve Mahalle Bekgisi, Polis Memuru,
Bagpolis Memuru, Kidemli Bagpolis Memuru, Komiser Yardimcisi, Komiser,
Bagkomiser riitbesindeki tiim personel ile Emniyet Hizmetleri Sinifi disindaki Sivil
Memur, ( Teknisyen Yardimcisi, Teknisyen, Tekniker, Genel Idari Hizmetler
Memuru, Memur, Psikolog, Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni, Bilgisayar Isletmeni,
Hizmetli, Hizmetli, sivil personelin (Is¢i, Siirekli is¢i vb.) il i¢i atamalar1 ve yer
degisikligi onaylar1 (Il'den ilgeye, ilgeden il’e, ilce’ den ilceye)

-Il disindan naklen gelen memurlarm ve daimi iscilerin gorevlendirme ve yer
degistirme onaylari

Yukarida sayllmayan ancak atamasi1 Bakanliklara, Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait
olup, Ilimiz emrine verilen kamu gérevlilerinin, gérev yerlerinin belirlenmesine, il ve
Kurum i¢i gorev ve yer degistirmelerine iligskin onaylar.

Daire ve miiesseselerde calisan uzman ve fen elemani dahil memur ve
miistahdemlerden genel ve yerel hizmetlere miiteallik islerin goriilmesini istemeye
dair onaylar.

Vali Yardimeilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylar1, Il Emniyet Miidiirii, Il Jandarma Komutan, 11 Ozel Idaresi Genel Sekreteri,
Il Idare Kurulu iiyesi il Miidiirleri ile Ozel Kalem Miidiirii ve Il Basin ve Halkla
Iligkiler Miidiiriiniin yillik ve mazeret izinleri, hastaliklar1 nedeniyle aldiklari
raporlarin saglik iznine ¢evrilmesine iligkin onaylar ile yurt dis1 izin ile yerlerine
vekalet edeceklerin gérevlendirme onaylari.

Il Disiplin Kurulu, Polis Disiplin Kurulu, Milli Egitim Disiplin Kurulu, Ozel Giivenlik
Komisyonu ve Il Trafik Komisyonunun kararlar1 ile mevzuatin Vali Onayma tabi

kildig1 tiim kurul ve komisyon kararlarinin onaylanmas.

657 Sayil1 Kanunun 137 ve 145’inci maddelerinde yer alan gorevden uzaklastirma,
gorevden uzaklastirilma kararinin uzamasi veya kaldirilmasi onaylari,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Imza Yetkileri Yonergesi

Emniyet Midirliigline ait araglarin operasyonel ve istihbarat amacgh il dis1
gorevlendirme onaylari,

6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun
uygulanmasini gosteren 91/1779 sayil1 Yonetmeligin 7, 9 ve Ek-1’inci maddeye gore
verilecek silah tasima ruhsatina ait onaylar,

4483 sayil1 kanuna gore verilecek 6n inceleme gorevlendirme onay ve kararlari ile
idari tahkikat, aragtirma ve disiplin sorusturmalarina ait onaylar ve kararlari,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri ve birim amirlerinin arac¢hi veya
aragsiz il disina ¢ikis onaylari,

Tasinmaz mal satin alinmasina ve kiralanmasina iliskin onaylar,

Daimi ve gegici iscilerin ilk atama onaylar1 ve mahalli idareler gecici ig¢ilerinin atama
onaylari,

Mahalli Mahkemelerde davaci ve davali olarak Ozel Idareyi temsil etmeye veya
vekaletname vererek temsil ettirmeye iliskin onaylar,

Emniyet Hizmetleri Sinifi Personelinden Emniyet Amiri, 4.Smif Emniyet Miidiird,
3.Smif Emniyet Midiirii, 2.Smif Emniyet Miidiirii, riitbesindeki personelin il i¢i
atama ve yer degistirme onaylari ile Emniyet Amiri ve istiindekilerin gorev
degisikligi onaylari,

[l Emrine atamasi yapilan personelden Karakol Komutani, ilge Jandarma
Komutanlari, Cezaevi Bolik Komutani, Komando Tabur Komutanlari, Sube
Miidiirlerinin ve tiim riitbeli ve riitbesiz personelin atamalar1 ve il ig¢i yer

degistirmeleri ile ilgili onaylar,

2911 sayili “Toplant1 ve Gosteri Yiriiyiligsleri Hakkindaki Kanun’a gore verilecek
onaylar.

Il Genel Meclisi, Belediye Meclisi Kararlarinin ilgili birimlere havaleleri ve 5355
sayil1 Kanunla kurulan birliklerin tiiziik onaylanmasz.

Vekil 6gretmen, imam ve vekil ebe gorevlendirilmesine dair onaylar

Ilgili mevzuatin hiikiim altmna aldig1 ve bizzat Valinin onaymi gerektiren idari
yaptirimlarla ilgili her tiirlii onaylar,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince giinliik ¢alisma saatlerinin tespiti ile
ilgili onaylar,
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21.

Imza Yetkileri Yonergesi

Mevzuatin 6ngordiigii ve mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken, islemler ve
kararlara iliskin onaylar,

III. VALI’NiN BASKANLIK EDECEGi KURULLAR

1.

Kanun, Tiiziikk ve Yonetmeliklere gore Vali’nin baskanlik yapacagi emredici olarak
belirtilen ve bagkanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul ve komisyonlar,

IV. VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILARVE YURUTECEKLERI
ISLER

1.

10.

11.

12.

Dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilmesi gereken igslemlerin veya imzalanacak yazilarin
disinda kalan ve birim amirlerine devredilmeyen islemlerin yiiriitiiliip sonuglandirilmasi
ve buna iligkin yazilarin Vali adina imzalanmasi,

Gorev Boliimii esaslari iginde ilgili komisyonlarin veya kurullarin baskanliklarinin Vali
Adina yiiriitiilmesi, kararlarin imzalanmas1 ve gereklerinin yerine getirilmesi,

Kaymakam Adaylarinin staj ve raporlari ile ilgili islemlere iligkin yazismalar,

Vali tarafindan verilen gorev taksimatinin geregi olarak bagli birimlerce Valinin
imzasina sunulacak biitiin yazilarin parafe edilmesi, onaylarda uygun goriis boliimiiniin
imzalanmasi,

2911 Sayili Toplant1 ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is S6zlesmeleri,
Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 Sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 Sayili Sendikalar
Kanunu ve 5253 Sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin (1402 sayili
Kanun hiikiimleri sakli kalmak {izere) havalesi.

Giivenlik Sorusturmalart ile ilgili yazigmalar,

Secimlerle ilgili yazismalar,

Vali Yardimcilarinin gegici olarak Makamlarinda bulunmadigi zamanlarda oncelikle
gorev boliimiinde karsilig1 olan Vali Yardimcisi, olmazsa diger Vali Yardimcilarinca
yazilarin imzalanmasi ve bilahare ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilmesi,

Ihbar ve sikayet iceren vatandas basvurularinin havalesi,

11 Ozel Idare biitgesinden kaynak kullanan dairelerin s6z konusu isleri ile ilgili yazilarin
imzalanmasi ile islemin takip ve denetiminin gorev dagilimina gore ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan yiiriitiilmesi,

Icisleri Bakanligi KIHBI Daire Baskanlig ile yapilacak yazigmalarin imzalanmasi,

7269 Sayil1 Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun Ve 5902 Sayili Afet Ve Acil Durum Yo6netimi Bagkanliginin
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Imza Yetkileri Yonergesi

Teskilat Ve Gorevleri Hakkinda Kanun ve bunlara bagli ¢ikartilan diger mevzuat
uygulamalari ile her tiirlii yazismalar,

Gorev alanina gore Denetleyici ve Diizenleyici Kurullar ile yapilacak yazigsmalar ilgili
is ve islemler,

3091 Sayili Kanunun uygulanmasina iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesi.
2886 sayili Kanunun 75. Maddesi kapsaminda tahliye islemlerinin yiiriitiilmesi,

Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginmazlarin
0zellik arz etmeyen bir amaca tahsisi ile ilgili rutin yazilar,

Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri, Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam ve Kaymakam
Adaylar1 ile Birim Amirlerinin izne ayrilig ve géreve baslayislarina ait tist makamlara
yazilan yazilar.

Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Yiiksek
Askeri Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanlar1 imzast ile
gelen yazilar disindaki adli ve idari yargi organlari ile yapilan rutin yazigmalar.
Giivenlik gii¢lerinden gelen Adli ve Onleme Aramalar1 Karari yazilari.

Yeni kadro ihdasina ve yatirim harcamalarina iliskin olmayan kadro ve &denek
isteklerine ait yazilar.

Tekit yazilarinin imzalanmasi.

Icisleri Bakanligma bagl 11 teskilatinda gdrevli personele iliskin atama, yer degistirme
ve terfi onaylarinin Vali’ye teklifi.

Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesi.

Kurum Avukathginin yetkileri sakli kalmak tizere il birim amirleri disindaki kisi ve
kurumlar tarafindan Valiligimize kars1 agilan davalarla ilgili Danistay, Sayistay ve
Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve diger
mahkemelere ait iddia, savunma ve belge istem yazilarina verilecek cevabi yazilar.

Vatandaslardan gelen Hazineden kiralama, irtifak hakki vs. taleplerin havalesi.

Valilige gelen yazilar ve dilekcelerden Vali Yardimcilarinin gérmesi gerekenlerin
havaleleri.

Kaymakamliklardan ve Birim Amirlerinden gelen goriis, oneri ve yasal dayanak
belirtilmesi istemlerini iceren yazilara cevap teskil eden yazilar.
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217.

28.

29.

Imza Yetkileri Yonergesi

Vali Yardimcilari tarafindan birimlerin denetimi sonucu hazirlanan raporlarin ilgili
kuruma gonderilmesine iliskin yazilar.

2559 sayili PVS Kanununun Ek-1’in maddesi kapsaminda etkinlik bildirimlerine
iliskin yazilarin ilgili giivenlik birimlerine gonderilmesine iliskin yazilar.

Vali’nin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar.

V. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE KARARLAR

1.

10.

11.

Gorev dagilimindaki esasa gore Vali’nin onay1 disinda birakilan ve Birim Amirlerine
yetki devri yapilmamig olan tiim islem ve kararlarin onaylanmasi.

Birim amirleri digindaki personelin araclh ve aragsiz il disina gorevli ¢ikis onaylari,
Ozel Ogretim Kurumlarimin (okullar haric) ruhsat onaylar1, kurum agma kapatma, ad
verme, nakil, yerlesim degisikligi, program iptali, program ilavesi, doniisiim, devir ve

kurucu temsilcisi degisiklikleri ile ilgili is ve islemler,

Meslek liselerinde boliim ve laboratuvar seflikleri onaylari, mesleki ve teknik egitim
okul ve kuruluslarinda atdlye ve boliim sefliklerinin gorevlendirilmesine ait onaylar,

Ilge milli egitim miidiirliiklerindeki sube miidiiriinden daha ast unvanlardaki personelin
istifa, ¢cekilmis sayilma ve emeklilik onayi ile ilgili onaylar,

Eczane acilmasina, devredilmesine ve yer degistirmesine iliskin onaylar,

Av malzemeleri bayilik belgesi onaylar1 ve perakende saticilara mahsus izin belgesi
onaylari,

Atamasi1 Vali’ye ait tiim personelin derece ve kademe terfi onaylari.

Vali tarafindan onaylanacak Birim Amirleri ve Valilik Miidirleri disindaki birim
amirlerinin 657 sayili Kanuna gore verilen izin ve mazeret izni onaylart ile ildeki diger
tim memurlarin 657 sayili Kanunun 104’{inci maddesinin (C) fikras1 kapsaminda

verilen mazeret izin onaylar1 ve yillik izinlerini yurt disinda gegirmelerine ait onaylar.

Gorev dagilimindaki esasa gore Vali’nin onay1 disinda birakilan ve Birim Amirlerine
yetki devri yapilmamis olan tiim islem ve kararlarin onaylanmasi.

[limizde gorev yapan sube miidiirii ve iizerindeki memurlarin disindaki personelin
gorevden cekilmis sayilma ile tekrar goreve donme ve emekliliklerine iligkin onaylar,
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Aday memurlarin asalet tasdik onaylari,

657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 64 ve 68’inci maddeleri dogrultusunda
personelin kademe ilerleme ve derece ylikselmesine iliskin onaylar,

Valilik Biirolarmin harcamalar1 i¢in 5018 sayili Kanun ve 31.12.2005 tarih ve 26040
sayilt Miikerrer Resmi Gazete ‘de yayimlanan Maliye Bakanligi’nin Seri No:1 sayil
“Harcama Yetkileri Hakkindaki Genel Tebligi’nin 4’lincii maddesi geregi Harcama
Yetkilisi olarak her tiirlii yazi, onay ve kararlarin, Yaz Isleri Miidiirliigiinden sorumlu
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigiine iliskin on iki ay1 veya aylig1 asan
nakdi veya ayni yardim onaylari,

Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylari,
Il Insan Haklar1 Kuruluna iiye segilmesi ve yenilenmesine iligskin onaylar,
Vali’nin iznine tabi olan Birim Amirlerinin giinii birlik izin yazilar1.

5188 sayili Kanunun 3’{incli maddesi uyarinca; toplanti, konser, sahne gosterileri ve
benzeri etkinliklerde, para veya degerli esya nakli gibi gecici veya acil hallerde
komisyon karar1 alinmadan verilecek 6zel glivenlik izni onaylari ile bu Kanuna iliskin
Yonetmelik hiikiimlerine gore o6zel giivenlik personelinin atanmalarina, silah
tasimalarina, iligskin onaylar.

6136 sayili Kanunun uygulanmasina iliskin yonetmelik geregince atesli silah tagima
ruhsati verilecek kamu gorevlileri ve emekli kamu gorevlilerine, yonetmeligin 4, 8 ve
10’uncu maddelerine gore verilecek ruhsat onaylari, 3, 16 ve 18’inci maddeleri uyarinca
verilecek ruhsat iptal onaylari ile 6136 sayili Kanunu gosterir 91/1779 sayili
yonetmeligin 47°nci maddesine gore “Yivli Av Tiifekleri” ruhsat onaylari, 17 ve 21°nci
maddelerine gbre zapt, hibe ve devir onaylari,

Her tiirlii 1dari para cezalari, 5729 sayili Kanuna gore verilecek miilkiyetin kamuya
gecirilmesi kararlari ile 2886 sayili Kanunla yiiriitiilecek (kiralama vb.) islemlerinin
kurum amirinin teklifi izerine onaylanmasi, 5326 sayili Kabahatler Kanununun
uygulanmasina iliskin ceza karar1 onaylar1. 5252 sayili Kanunla ilgili trafik cezalari.

Kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslar1 ile benzeri kuruluslara ait yalniz
liyelerin yararlanmasi i¢in agilan sosyal tesisleri ile dernek, sendika, siyasi parti ve
odalara ait derneklerin denetlenmesi onaylari, derneklerin feshine ait onaylar ile 2860
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sayili Yardim Toplama Kanunu cercevesinde Il genelinde yapilan yardim toplama
faaliyet onaylari, (ilgede yapilacak yardim toplama faaliyet onayi flge
Kaymakaminca) 1593 Sayili Umumi Hifzisthha Kanununa gore verilecek Gayri Sihhi
Miiessese ruhsatlarina iliskin onaylar.

4721 sayil1 Tiirk Medeni Kanununun 60’1inc1 maddesi geregince dernek tiiziiklerinin
incelenmesi.

2893 Sayili Tiirk Bayragi Kanunu geregince verilecek onaylar,

Merkez ilge dahilindeki (kahvehaneler de dahil) umuma mahsus yerlerin mevzuata
aykiri durumlarinin saptanmasi halinde gegici olarak kapatilmasina iligkin onaylar,

Il Afet Planlarmin onaylari,
Merkez Ilgeye baglh kdylerin biitelerinin onaylanmast.

Vali’nin, Vali Yardimcilari tarafindan onaylanmasini uygun gordiigii diger yazilar.

VI. VALI YARDIMCILARININ BASKANLIK EDECEGi KURULLAR

Vali tarafindan baskanlik edilmesinde yasal zorunluluk olmayan tiim kurullara ilgili vali
yardimcisi bagkanlik edecektir.

VII.IL HUKUK ISLERi MUDURUNCE IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR iLE YORUTULECEK iSLER

1.

2.

Kamulagtirma dosyalarinin incelenip goriis bildirilmesi,
“Muhakemat Miidiirliigiiniin ve Ozel Idare Hukuk Miisavirliginin yetkileri sakli kalmak
iizere, Valilik adma yargi mercii nezdinde agilacak dava dilekgelerine verilecek

cevaplar” ile ilgili yazilarin imzalanmast,

Valilik¢e tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemlerinin
yiiriitiilmesi (Derneklere ait alind1 belgeleri disinda)

Dis temsilciliklere gonderilecek apostil belgeleri ile 6zel hukuk ve medeni hukuk
hiikiimlerine gore noterlik ve diger kurumlarca diizenlenen belgeler,

Vali’nin 11 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar,
Hazine, kurum ve Ozel Idare Avukatlarmin yetkileri sakli kalmak kaydiyla, Valilik

adina Yargi Mercii nezdinde acilacak dava dilekgelerine verilecek cevabi yazilarin
imzalanmasi,

19



Tokat Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

7. 11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmas1 durumunda yukaridaki fikralarda
belirtilen gorevlerin Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcist
tarafindan yiiriittilecektir.

VIII. ILCE KAYMAKAMLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun
uygulanmasini gosteren 91/1779 sayil1 Yonetmeligin 7, 9 ve Ek-1’inci maddesi disinda
verilecek silah tagima ve bulundurma ruhsat onaylari, bunlara ait satin alma, yol izni ve
mermi belgesi ile diger evraklarla ilgili onay ve imzalanmasi,

2. Erbaa, Niksar, Turhal ve Zile Ilgelerinde 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina Iliskin
Yonetmelik geregince atesli silah tasima ruhsati verilecek kamu gorevlileri ve diger
meslek mensuplar1 ile emekli kamu gorevlilerinin Yonetmeligin 4, 8§ ve 10’uncu
maddelerine gore verilecek ruhsat onaylari, 3, 16 ve 18’inci maddesine verilecek iptal
onaylari, 17 ve 21’inci maddelerine gore zapt, hibe ve devir onaylari, silah dosyalarinin
ilgili yerden istenmesi ve ilgili yerlere gonderilmesi hususunda tanzim edilen yazilarin
imzalanmas1 ve bu kanun kapsaminda yapilan teblig tebelliig belgelerinin diger Illere
ve llgelere gonderilmesi hususunda yapilan yazismalarin imzalanmasina dair islemlerin
Erbaa, Niksar, Turhal ve Zile Ilge Kaymakamlarinca yiiriitiilmesini.

3. Vekil imama-Hatip, vekil ebe, vekil 6gretmen ve ticretli 6gretmenler ile kadrosuz usta
ogreticilerin atama ve gorevlendirme onaylari,

4. Tlgelerde norm kadrosu bos olan okullarda égretmen ihtiyacinin dncelikle norm kadro
fazlas1 6gretmenlerden karsilanmasi, ihtiyacin giderilememesi durumunda istekli veya
ticretli 6gretmen gorevlendirmesi onaylari,

5. Takvim yili igerisinde 6 aya kadar gegici gérevlendirme onaylari,

6. Ilcedeki sube miidiiriinden daha ast unvanlardaki personelin asalet tasdiki, istifa,
cekilmis sayilma ve emeklilik onay1 ile askere gidis ve asker doniisii goreve iade
onaylari,

7. llgede gorevli tiim personelin il i¢i ve il dis1 tasit gérevlendirme onaylari,

8. Milli Egitim Midiirligiine bagli resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarinin, sosyal
etkinlik caligmalar1 kapsaminda yapilacak il i¢i ve il dis1 gezi ve yurtdisina yapilacak
bilim, sanat, tiyatro, spor, miizik, halkoyunlari, yarisma, sosyal etkinlik ve bunlarin
hazirlik calismalar1 onaylar1 ile bu gezilere katilacak yonetici, Ogretmen ve
ogrencilerinin gorevli izinli sayllmalarina iligskin onaylar,
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llgelerde faaliyet gosteren oOzel oOgrenci barmma hizmetleri kurumlarma
gorevlendirilecek idareci personellerin ¢aligma ve ayrilis izin onaylari,

Ilgede faaliyet gdsteren dzel motorlu tasit siiriicii kurslarinda kullanilacak direksiyon
egitim ve sinav araglarinin izin ve iptal onaylari,

Aksam liselerinin hafta i¢i saat 17:00’dan sonra ve hafta sonunda yapacaklar1 6gretime
iligkin haftalik caligma saatlerini gosterir ¢izelgelerinin onaylanmasi,

llgelerde faaliyet gosteren ozel 6gretim kurumlarmin yillik calisma takvimlerinin
haftalik ¢alisma saatlerini gosterir ¢izelgelerinin ve egitim personeli listesinin onaylari,

Ilgelere bagli kdy ve mahalle muhtarlarmin miihiir ve imza sirkiilerinin tasdik islemleri
ile muhtar hizmet stirelerine iliskin form belgelerin tasdik ve onay islemlerinin yerine
getirilmesi,

Ilge Milli Egitim Miidiirliigii, her tiirlii derecedeki resmi ve 6zel tiim okul ve kurum
ogretmenleri ile ilcede yapilacak toplant1 onaylari,

Tlgedeki her tiir ve dereceli okul ve kurumlarin salon, bina ve tesislerin diger okul ve
kurumlarin faaliyetleri i¢in gecici tahsis onaylari,

Ilgelerdeki meslek ici egitim ve halk egitimi kurslariyla ilgili yazismalar, diploma ve
sertifikalar ile mesleki egitim merkezi miidiirliigiince verilen “Ustalik Belgelerinin”
imzalanmasi,

Ilgelerde faaliyet gosteren 6zel 6fretim kurumlarina gorevlendirilecek idareci ile
personellerin ¢aligma ve ayrilis izin onaylari, sinav komisyonu {yelerinin
gorevlendirilmesi onay ve yazilari,

Ilgelerdeki 6zel siiriicii kurslar1 ve diger dzel 6gretim kurumlarinin bina nakilleri,
yerlesim plan1 onaylari,

Ilgelerdeki dgretmenlerin ve diger personelin anma ve kutlama programlari, sportif
temaslar, gezi ve benzeri amagclar i¢in gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Ozel dgrenci yurtlarmin kurum agma kapatma, devir, nakil, faaliyete ara verme ve
binada yapilacak degisiklikler ile reklam ve ilan izinleri ile ilgili is ve islemler,

Ilgelerde ki yurtlarda kalan 6grenciler ve personelin gorevlendirmelerine iliskin is ve
islemler,
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IX. KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1.

Elektronik veya normal posta yoluyla gelen veya dogrudan Valilige verilen Vali, Vali
Yardimcist ve 11 Hukuk Isleri Miidiiriiniin havale etmesine gerek bulunmayan dilekgelerin
ve evraklarin havalesi.

Vali tarafindan verilecek inceleme ve diger gorevlerin yiiriitimiine iliskin yazigsmalar.

X.BiRiM AMIRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1. 5442 sayili il idaresi Kanununun 9’uncu maddesi (b) fikrasinda belirtilen hesaplar ve
teknik hususlara ait yazilar ile yeni bir hak veya yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif
veya icra talimatini icermeyen Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen mutat yazilar.

2.

Tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan, Vali ve Vali Yardimcilarinin
katkisina ihtiya¢ duyulmayan yazilar ile kuruluslarin, bagl olduklar1 Bakanlik veya
genel miidiirliikler ile diger iist makamlara periyodik olarak gonderdikleri istatistiki
bilgilere ait yazilar ve cetveller.

Vali ve Vali Yardimcilarinin goériip, Kaymakamliklara ve ilgili dairelere veya alt
birimlere gonderilmesini belirttikleri genelgelere iliskin dagitim yazilarinin
imzalanmasi ile Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin
merci veya muhatabina gonderilmesine veya tebligine iliskin yazilarin imzalanmasi,

Birimlerinde gorevli diger personelin, yillik, mazeret, hastalik, refakat ve izin
onaylari,

Kendi birimine ait personelin aragli veya aragsiz il i¢i gérev onaylari ile is makineleri
ve Ozellikli araclarin personeli ile birlikte il i¢i gorevlendirme yazi ve onaylari,

Birimlerdeki diger personelin atama, terfi 6zliik islerine taalluk eden teklif yazilar,
Kurumlarin merkez ve ilge teskilatinda gorev yapan il atamali personele ait derece
terfileri ve kadro degisikligine iliskin onaylar ile Kadro tahsisi, derece ve kademe
ilerlemelerinin ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar ile yer degistiren personelin
ozliik dosyalarinin ilgili birimlere génderilmesine iliskin yazilar.

Odeneklerin alt birimlere bildirilmesine iliskin yazilar.
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2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
fhale Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen Odenek ve
harcama yetkisi dahilinde ¢ikilacak proje, yapim, hizmet, mal, ara¢, personel alimi
ihalelerinde ihale 6ncesi ve sonrasina iliskin her tiirlii yazilar,

Tasinir Mal Yo6netmeligi'nin uygulamasina iligskin yazilar ve onaylar,
Hizmet ve meslek i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar.

Ilgili mevzuat ve buna dayali ¢ikan Bakanlik emirtleri ile idari yaptirimlarla ilgili
kendilerine yetki verilen il miidiirleri bu yetkilerini kullanmaya devam edeceklerdir.

Doner sermaye isletmesi bulunan birimlerin bu isletmenin faaliyet ve ¢aligmalar ile
ilgili olarak yazilacak yazilar.

Birimler aras1 bilgi alip vermeyi 6n goren yazilar.

Yetkili mercilerden alinacak kararlar ve onaylarin olugmasi i¢in gerekli bilgi ve
belgelerin toplanmasina iligkin yazilar.

Kanun ve Yonetmelikte Vali, Vali Yardimcist ve Il Miidiiriiniin baskanliginda
kurulmasi emredilenler disinda olusturulacak komisyon onayi.

Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine
duyurulmasina iligkin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

Aday devlet memurlariin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iligskin yazilar,

Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi
Mahkemeleri ve Adli Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve

belgelerin mahkemeye gonderilmesine iligkin yazilar,

Yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar.

X1 — BAZI BiRiM AMIiRLERINE DEVREDILEN OZEL iMZA YETKIiLERI

Yukaridaki boliimde sayilan tiim birim amirlerine taninan yetkilere ek olarak bazi birim
amirlerine yiirtttiikleri gorevin 6zelligine gore asagida sayilan konularda da imza yetkisi
verilmistir.
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A-IL EMNIYET MUDURUNE;
POLNET iizerinden yapilacak her tiirlii is ve islemler,
Polis memurlarinin evlenme izni onaylari,

Cars1 ve mahalle bekgilerinin 6zliik haklari, bir ist 6grenimi bitirme, hizmet birlestirme,
derece ve kademe ilerlemelerinin yazigmalarinin imzalanmasi,

J.Y 200-20 askeri firar, bakaya, yoklama kacagi, izinsiz saklilarin kayit takip ve
yakalanmalar ile haklarinda yapilacak hukuki islemlere ait yonerge hiikiimlerine gore
yapilan her tiirlii askerlik islemlerine ait iller ve askerlik subeleri ile yapilan yazigmalar,
tebligatlar veya askeri savciliklar1 ya da mahkemelerce verilen karar yazigmalarinin
gonderilme ve cevaplandirilmalart,

91/1179 sayili Yonetmelik hiikiimlerine gore silah ruhsati talebinde bulunanlar
hakkinda ilgeler veya diger illerle yapilacak tahkikat yazismalari ile dosya isteme ve

gonderme yazigmalari,

91/1779 sayil1 Yonetmelik hiikiimlerine gére bulundurma ruhsatli silahlarin tamir, atis
veya degistirme, gibi nedenlerle nakledilmesi i¢in verilen silah nakil belgeleri,

2521 sayili Kanun ile hiikiimlerine gore verilmekte olan Satin Alma Belgesi ve Yivsiz
Tiifek Ruhsatnamesi miiracaatlarinda ilceler veya diger illerle yapilacak tahkikat
yazigmalari,

87/12028 say1l1 Tiizlik hiikiimlerine gore kurulacak olan patlayict madde depolar1 veya
patlayict madde ihtiyag raporlar1 ile ilgili Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii ve
Kaymakamliklarla yapilacak yazismalar ve tahkikat yazigmalari,

Patlayict madde isi ile istigal eden siiriicii, tasiyici, atesleyici vs. kisilere ait giivenlik
belgeleri,

Atesleyici yeterlik belgesi yenilemeleri,
Yazlik kislik kiyafet onaylari,
Cars1 ve mahalle bekgilerinin giindiiz calisma onaylari,

Yardimer Hizmetli personelin(Cars1 ve Mahalle Bekgisi, Teknisyen Yardimeisi, Isci
vb.) terfi onaylari,

5188 sayil1 Kanun ve Uygulama Y 6netmeligi kapsaminda komisyon toplantisi ve gegici
izin disindaki her tiirlii is ve islemlerdeki imza ve onaylar,
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15. Patlayic1t madde satin alma ve kullanma izin belgesi, patlayici maddelerle ilgili depo
yapim ve depolama izni onaylari.

16. Ilge Emniyet Miidiirleri/Amirleri ile Merkezde gorevli Birim Amirleri/vekilleri
konumundaki riitbeli personelin izin, istirahat, il dis1 refakat, hastalik izni, rapor,
gegici gorev, vb. nedenlerle gorevlerinden ayrilmalari durumunda yerlerine vekaleten
rlitbeli personel gorevlendirilmesine iliskin onaylari.

17.Emniyet Hizmetleri Smifi Personeli ile Emniyet Teskilatinda gorevli diger hizmet
siniflar1 personeli hakkinda arastirma, inceleme ve disiplin sorusturmasina iliskin onaylar.

18.Biiro amiri veya vekilleri konumundaki riitbeli personelin izin, istirahat, gecici gorev,
vb. nedenlerle gorevlerinden ayrilmalari durumunda yerlerine vekaleten riitbeli personel
gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

19.1limiz ve ilgelerine ait Emniyet Miidiirliik ve Amirliklerinde yapilacak olan denetleme
gorevlendirmeleri.

20.31.12.2009 tarihli Bakanlik Genelgesi dogrultusunda Emniyet Miidiir Yardimcilari
Birim Amirleri ve Emniyet Amiri ve ist riitbedeki personelin senelik izinleri, tim
personelin mazeret, refakat izinlerine iliskin onaylari.

21.Tim personelin evlilik, iicretsiz izin (Askerlik, dogum vb.) ile 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununun 104’{incii Maddesinin (d) bendine istinaden dogum yapan memurun
siit izin onaylari ile personelin mazereti nedeniyle sivil ¢alisma yazilarinin onaylanmasi.

22.

a) 6136 sayili Kanun ve buna dayali Yonetmelik hiikiimlerine gére Vali ve Vali Yardimcisi
tarafindan verilen silah tagima ve bulundurma onaylarina ait ruhsatlarin,

b) Satin Alma Belgesi ve Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi onay ve belgelerinin,

c) Silah nakil belgelerinin,

d) Silah tagima ve bulundurma ruhsatli silahlarin mermi satin alma belgelerinin,

e) Yivsiz tiifek ruhsatnamesi imzalanmasi onaylar ile yivsiz tiifek satin alma belgesi

onaylarmin,

f) 6136 sayili Kanununun uygulanmasina iligkin yonetmeligin 24’iincii maddesine gore

silah noter belgelerinin,

g) Atesleyici belgesi ve onay islemleri ile ilgili evraklarin,

h) Mermi saticilarina verilecek satis izin belgelerinin; imzalanmasi.

23 .Midiir yardimcilart ve sube miidiirleri ile diger personelin il i¢i gegici gorev ve tasit
gorevlendirme onaylarinin imzalanmasi.

24. Bankalar aras1 kiymet nakli ile ruh ve sinir hastaliklar1 hastanelerine hasta sevki i¢in
emniyet miidiirliigiince personel gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

25.Yasadis1 gogmenlerin barinma ve sinir disi islemleri ile ilgili yazigsmalarin imzalanmasi.
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.Kabahatler Kanununun uygulanmasi ile ilgili yazigsmalarin imzalanmasi.

.Yol nakil belgesi ile ilgili evraklarin imzalanmasi.

B — iIL JANDARMA KOMUTANINA;

. Buimza yetki yonergesi ile il Emniyet Miidiiriine devredilen yetkilerden sorumluluk alani
itibariyle jandarma gérev ve sorumluluk alanina giren konulardaki imza yetkisi il Jandarma
Komutanina verilmistir.

. Komando Taburlarinin il disina gorevlendirilmesi hari¢ il disina ara¢c ve personel
gorevlendirilmesi,

C —iL MIiLLi EGITiM MUDURUNE;

1. llgili mevzuat ve buna dayali ¢ikan Bakanlik emirleri ile idari yaptirimlarla ilgili

2.

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

kendilerine yetki verilen hususlarda bu yetkilerini kullanmaya devam edecektir.
Birimlerdeki diger personelin atama, terfi 6zliik islerine taalluk eden teklif yazilar,
Kurumlarin merkez ve ilge teskilatinda gérev yapan il atamali personele ait derece
terfileri ve kadro degisikligine iliskin onaylar.

Birimler arasinda gizlilik arz eden ve kisiye 6zel konularda bilgi alip vermeyi 6n géren
yazilar.

Yetkili mercilerden alinacak kararlar ve onaylarin olusmast igin gizlilik arz eden gerekli
bilgi ve belgelerin toplanmasina iligkin yazilar.

Kanun ve Yonetmelikte Vali, Vali Yardimcis1 ve Il Miidiiriiniin baskanlhiginda
kurulmas1 emredilenler disinda olusturulacak komisyon onayi.

Il Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan yapilan ek ders iicreti ddemesi gerektirecek
faaliyetler ile ilgili onaylar.
Universite dgrencilerinin uygulama ve okul deneyimi ¢aligmalar ile ilgili onaylar.

Ozel Ogrenci Barinma Y dnetmeliginin 29. maddesince alinan onaylar.

Meslek i¢i egitim, Mesleki Egitim Merkezi ve Halk Egitimi Merkezi kurslariyla ilgili
yazismalar ile diploma ve sertifika islemlerine iliskin onaylar.

Il merkezindeki 6zel 6gretim kurumlarinin bina nakilleri ve yerlesim plani onaylari.
Okul Aile Birligi Yonetmeliginin 17/3. maddesince alinan onaylar.

Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Yonergesinin 19-1/b maddesince alinan
onaylar.

Ilgeler aras1 koordinasyon gerektiren etkinlikler ve ilgili sinav onaylari.

Il genelinde egitim etkinlikleri, spor ve izcilik, kiiltiirel faaliyetler, yarisma vb.
caligmalarda kurulacak komisyonlarda veya caligsmalarda 6gretmen gorevlendirmeleri.
11 istihdam ve Mesleki Egitim Kurulu is ve islemlerindeki faaliyet ve karar onaylari,
Tiim resmi Orglin ve yaygin egitim kurumlar1 biinyesinde ana sinifi, uygulama ana
sinifi, 6zel egitim sinifi ve destek egitim odasi acilis ve kapanis onaylari,
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Tokat Valiligi

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.
26.

27.

Imza Yetkileri Yonergesi

Il merkezinde faaliyet gosteren tiim Ozel Ogretim Kurumlarina gorevlendirilecek
idareci ve diger personellerin ¢alisma ve gérevden ayrilis izin onaylari,

Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kurslarinda kullanilacak direksiyon egitim ve sinav
araclarinin izin ve iptal onaylari,

Merkez Ilcedeki Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliigii tarafindan verilen ustalik, kalfalik
ve igyeri agma belgeleri ile Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlar1 tarafindan
verilen isyeri agma belgeleri,

I1 merkezinde okul ve kurumlarda gérevli biitiin personelin egitim faaliyetleri, anma ve
kutlama programlari, sportif faaliyetler, gezi ve benzeri amaglar icin il i¢inde ve il
disinda gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

I merkezinde bulunan lojmanlarin tahsis onaylari,

Milli Egitim Bakanli§ma bagli Merkez ilcedeki okul ve kurumlara ait spor sahasi ve
spor salonlarinin miisabakalar i¢in tahsisi ve personel gorevlendirilmesine iligkin
onaylar, 26. Maarif Miifettislerinin ve muhakkiklerin yiiriitecegi inceleme islemlerine
iligkin onaylar,

Maarif miifettislerince ve muhakkiklerce yapilan incelemelerden sonra diizenlenen
islemden kaldirma onaylarinin imzalanmasi,

Norm kadrosu olup, bu kadroda atanmis 6gretmeni bulunmayan okul dncesi, sinif ve
brans 6gretmenliklerine ders iicretli 6gretmen gorevlendirmeleri,

Ozel motorlu tasit siiriicii kurslarinin egitim pisti kullanim izin onaylar,

Milli Egitim Bakanligi Milli Egitim Bakanliginca Merkezi Sistem Sinav yonergesinin
19/b maddesince alinan onaylar,

Il milli egitim miidiir yardimcilarmin, sube miidiirlerinin, maarif miifettisleri birimi
bagkaninin ve okul/’kurum miidiirlerinin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun
104'tincii maddesinin (C ) fikrasina gore verilecek mazeret izin onaylari,

D —iIL DEFTERDARINA;

1. “6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun’un ” 13. ve
64.maddesine gore diizenlenen ihtiyati haciz ve haciz varakalarinin onaylanmasi.

2. Defterdar disindaki unvanlara izin, rapor gibi nedenlerle gorevde bulunmamalari
durumunda yapilacak vekaleten gérevlendirme onaylari,

3. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 4’iincii maddesinin (B) bendi kapsaminda
sozlesmeli olarak c¢alisan personelin her yil yenilenen sézlesme akitlerinin
imzalanmasi,

E - iL SAGLIK MUDURUNE;

1.

Ozel Saglik Kuruluslar1 hakkinda ki sikayetlerin incelenmesi, arastirilmasi igin bilirkisi,
incelemeci gorevlendirme ve herhangi bir konunun mahallinde incelenerek tespiti ile
ilgili olarak personel gorevlendirme onaylari.
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10.

11.

12.

Imza Yetkileri Yonergesi

Ozel saghk kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu
kuruluslara yeni ilave edilecek tinitelerin agilmasi onaylari.

Kamu yatakl1 tedavi kurumlarinda ki 6zellikli birimlerin (diyaliz, kan hizmet birimleri,
amatem, yogun bakim ve acil servis vb..) agilmasi, kapanmasi, ruhsatlandirilmasi ve
seviyelendirilmesi onaylar1 ve Ozel saglik kuruluslarmn adres, sahip, mesul miidiir,
isim degisiklikleri, taginma ve birlesme veya kapanma taleplerine iligkin onaylar.

Hastaneler ile diger saglik kurum ve kuruluslarinda acil tibbi tedaviye ihtiyaci olanlarin
doktor raporu ile ambulans, personel, arag-gere¢ ve tibbi malzemenin, il dis1
gorevlendirme onaylarmm 11 Saglik Miidiirii veya Il Ambulans Servisi Bashekimi
tarafindan verilmesi,

Il dis1 egitim, kongre, konferans, sempozyum vb. etkinliklere katilimc1 gonderilmesi
onaylari,

feme kullanma sularinin yerel idarelere bilgilendirme, yaptirim ve almmasi gereken
onlemlerle ilgili yazilar,

Su isletmelerine ve kaplicalara yonelik (cezalar harig) yaptirimlar, uyari ve bilgi
yazilari,

1l Saglik Midiirliikleri arasindaki kurumsal yazismalar,

Biyosidal uygulama izin belgeleri diizenlenmesi ve uygulayici firmalara (cezalar harig)
uyari yazilari,

Aile hekimligi birimlerinde gorev yapan/yapacak olan Aile Hekimi ve Aile Sagligi
Elemanlarinin sézlesme imzalanmasi/sézlesme feshini, Aile Hekimi ve Aile Sagligi
Eleman1 gorevlendirme/gorevlendirme iptal onaylar ile Kurum igerisinde yapilacak 7
(yedi) giine kadar olan geg¢ici gorevlendirmeler.

Yeni Aile Hekimligi birimi agma kapama, Aile Sagligi Merkezleri birlestirme, isim ve
adres degisikligi, yetkilendirilmis Aile Hekimligi birimi agma ve kapama, Egitim Aile
Saglig1 Merkezi ve Egitim Aile Hekimligi birimi agma veya kapama onaylari,

Aile Hekimligi uygulamasinda ¢alisan personelin performans itirazlarini
degerlendirme komisyonu olusturulmasi, tetkik ve sarf malzeme giderleri inceleme
komisyonu olusturulmasi, Aile Sagligi Merkezi ve Aile Hekimligi Birimleri rutin grup
izleme ve degerlendirme ekibi olusturulmasi, Aile Hekimligi birimi gruplandirma itiraz
komisyonu olusturulma onaylari,

28



Tokat Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

F- IL SANAYI VE TEKNOLOJi MUDURUNE:

3516 sayil1 Olgiiler ve Ayarlar Kanununun 15. Maddesi ile belirlenen “Idari para
Cezalarinin” uygulanmasina iligkin ig ve islemler ile 6948 sayili Sanayi Sicil Kanununun
uygulanmasina iliskin ildeki isletmelere yonelik “Idari Para Cezalar1” disindaki yapilacak
tlim is ve islemler.

G- TICARET iL MUDURUNE:

Kooperatif ve sermaye sirketlerinin genel kurul toplantilar ile ilgili muhataplarina
gonderilecek bildirim yazilarinin imzalanmasi.

H-iL BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURUNE;

195 sayili “Resmi Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun’un” 3l.maddesi geregince
yayimlanacak resmi ilanlarin gazetelere gonderilen yazilarin imzalanmasi.

i- IL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURUNE;

Dernekler, Sendikalar ile Siyasi Partilerle ilgili bildirimlere ait alind1 belgelerinin
imzalanmas.

J- IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNE;

1-5901 say1li Tiirk Vatandashigi Kanunu ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu geregince
her tiirlii yazi, karar ve onaylara iliskin is ve islemlerin il Niifus ve Vatandaslik Miidiiriince
yerine getirilmesi,

2-Pasaport Kanunu’na gore verilen pasaportlarin imzalanmasi ile pasaport islemleriyle
ilgili olarak konsolosluklarla yapilan tiim yazigsmalarin,

3-Siiriicli belgesi basvurulart ve yenilenmesi islemleriyle ilgili olarak konsolosluklarla
yapilan tiim yazismalarin,

K- AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNE;

1-Cocuk Evleri Siteleri Miidiirliigii Cocuklari, Cocuk Evleri Koordinasyon Merkezi
Midiirliigii Cocuklari, Huzur Evi Midiirligii Yaslhilari, Bakim ve Rehabilitasyon Merkezi
Mudirliigii  Engellileri, Kadin Konukevi Midiirliigli Kadinlari  ve  personel
gorevlendirmeleri i¢in Vali onay1 disindaki olurlar,

2-Ozel kres, giindiiz bakimevleri, cocuk kuliipleri, 6zel bakim merkezleri, dzel
huzurevleri ve huzurevi yash bakim merkezlerinin A¢ilis Izin Belgesi ile Sorumlu Miidiir
Belgesi onaylari,
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L- iL OZEL IiDARESI GENEL SEKRETERINE:

1-Valinin katilmadigi Il Enciimen toplantilarinda baskanlik etmek ve alman
kararlar1 imzalamak.

2-2886 sayili Kanuna gére Il Ozel Idaresi adina her tiirlii yapma, yaptirma, onarim,
alim-satim, tagima, kiraya verme, kiralama ve benzeri konular1 igeren sozlesmelerin
incelenerek, kanuna uygunlugu tespit edildikten sonra “Vali adina” imzalamak.

3-11 Ozel idaresinin taginir ve tasinmaz mallarim1 “Vali adina” idare etmek.
4-11 Ozel idaresinin gelir ve alacaklarinin “Vali adina” takip ve tahsil etmek.
5-Evvelce dagitilan arazilerde yapilacak isim diizeltmesi yazilarini imzalamak.

6-3194 sayili “Imar Kanunu” geregi yiiriitiilen calismalarla ilgili is ve islemleri
yiriitmek ve yazigsmalart yapmak.

7-167, 1380, 3213, 3572 ve 5302 sayili Kanunlarla verilen goérevlerin yerine
getirilmesi i¢in ruhsatin onaylanmasi asamasina kadar gerekli islemleri yapmak tizere ilgili
kurum ve kuruluslarla yazismalar yapmak.

8-3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gore Il Ozel Idaresine verilecek form
dilekgelerinin, giin, saat, dakika ve makbuz sira numaralar1 belirtilmek sureti ile havale
edilerek imzalanmasi,

M- IL CEVRE VE SEHIRCILIK MUDURUNE;

1. Nakliye fiyat analizleri ve tutanak onaylari ile Kontrol teskilat1 belirleme onaylari
ile 1lgili yazilar.

2. Cevre ve Sehircilik 1l Miidiiriince; 5237 say1h Tiirk Ceza Kanununda ve 2872 sayil1
Cevre Kanununda belirtilen ¢evre suglar ile ilgili Cumhuriyet Bagsavciliklarina sug
duyurulari, idari para cezalari ile ilgili idari yargidaki davalara ait savunma ve gevre
mevzuati ile ilgili her tiirli tebligat yazilari,

3. 2872 sayili Cevre Kanunu cercevesinde yapilacak is ve Islemler ile verilen idari
yaptirim kararlarmin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,Is
thzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklari ve imalat olurlarina iligkin
onaylar,4703 sayil1 Yap: Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri
uyarinca yapilacak is ve islemler,4708 sayil1 Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun,
Yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak, Yapt Denetim Kuruluslarina ve ilgili
Idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bdlge) yazilan yazilar, Yap1 Denetim
sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanligimiza yazilan
yazilar; inceleme raporu diizenlenip Yap1 Denetim Komisyonunca alinan
kararlarin Bakanligimiza, ilgili Idarelere ve Cumhuriyet Savciliklarina bildirilmesi
hakkindaki yazilar,

4. Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili
odalardan istenilmesine iliskin yazilar,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Imza Yetkileri Yonergesi

Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her
tiirlii tastnmazin tahsis, trampa, Irtifak hakki, kiralama ve satisina iliskin olarak
yapilan her tiirlii goriis ve teklif yazilari.

Valinin onaylayacaklar1 disinda kalan Il personelinin kurum kimlik kartlarina
iliskin onaylar,Kurum i¢i personel gérevlendirme onaylari,

i1 genelinde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlar1 ve kurs ag¢ilmasina iliskin
onaylar,

Tasitlarin ve personelin il i¢i giiniibirlik gegici gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

Birimlerde gorevli (kendileri harig) personelin pasaport islemleri ile ilgili tiim
yazigmalar,

Birimlerde ve bagl kuruluslarda staj yapacak 6grencilerin tiim i ve islemlerine
iligkin yazigmalar ve onaylar,

Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iliskin
onaylar,

Perakende komiir saticilart i¢in diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi
tanzimi,

Her 6l¢ekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit
Raporlariin onaylanmasi,

Desarj ve emisyon Izni verilmesine Iliskin onaylar,
Imar durumu Ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

Kooperatiflerin kurulus, ana s6zlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin
Hazine arazilerinin satis islemlerinin nihai asamasina kadar birimler arasindaki
yazigmalar.

N-iL TARIM VE ORMAN MUDURUNE;

5996 Sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanununa bagli olarak
yapilan denetim, kontrol, miidahale, numune alma ve nakli i¢in acil durumlarda il i¢i, il dis1
her tiirlii yazisma, personel ve arag gérevlendirmeleri i1 Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.
Tiitiin mamulii ve/veya alkollii icki satis1 yapmak isteyen perakende saticilar ile toptan
saticilarin, acik alkollii i¢ki saticilarinin ve nargile sunumu uygunluk belgesi almak isteyen
saticilarin  ilgili mevzuat dogrultusunda yeni belgelendirme islemlerinin yapilarak

31



Tokat Valiligi

Imza Yetkileri Yonergesi

kayit altina alinmalar1 ve mevzuat dogrultusunda siire uzatimlarinin yapilmasi, isletmelerin
denetim ve kontrol hizmetlerinin yiiriitiilmesine iliskin is ve islemler ile personel ve arag
gorevlendirilmesi,

O-iL YAZI iISLERI MUDURUNE

Yiiksekogrenim Ogrencilerinin Kredi Yurtlar Kurumu isleri ile ilgili belgelerinin

onaylanmasi.
0O-HUKUK ISLERI SUBE MUDURUNE

1-Resmi ve 6zel kuruluslarca diizenlenen ve yurt disinda bulunan vatandaslarimizla

ilgili olan evraktaki imza ve miihriin onaylanmasi. (Apostil onaylart)

2-D1s temsilciliklerimizce diizenlenen belgelerdeki imzalarin onaylanmasi. Yurt

disinda calisan vatandaslara ait bakim belgelerinin onaylanmast

P- il GOC IDARESi MUDURLUGUNE

1.
2.

~ow

Parmak izi kayd1 yazilari ile sahislara verilen kimlik ve izin belgelerinin imzalanmast,
Sinir dis1 ve idare gozetim karari alinmasi; 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi
Koruma Kanunu’nun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102 nci maddelerinde
diizenlenen sinir digina dair tiim is ve islemler yiirtitilmesi,

Insan ticareti magdurlari ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilari,
Tkamet is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi Kayit Belgesi, Uluslararasi Koruma Bagvuru
Sahibi Kimlik Belgesi, Uluslararasi Koruma Basvuru Statii Sahibi Kimlik Belgesi,
Cikis Izin Belgesi, Yol Izin Belgesi, Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi,
Ikamet Izin Miiracaat Belgesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

DORDUNCU BOLUM
YAZISMA USULU VE YURURLUK

I. UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER

1. Bu yonerge hiikiimleri konusunda birim amirleri personelini egitecek ve yonergeyi
gorevlilere imza karsilig1 okutacaklardir. Birimlere bagli alt kademelere yonergenin
bir fotokopisi dagitilarak, bagvurmaya hazir bir sekilde bulundurulacaktir.

2. Birim amirleri yukarida belirtilen maddeler ile bu yonergede Vali ve Vali
Yardimcisinin imza ve onayina sunulacak is ve islemler disinda kalan, diger biitiin
islerde imzaya ve onaya yetkili kilinmiglardir. Birim amirleri bu hususlarda kendi
is ve islemlerinin hizl1 ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak i¢in bu yonerge
ile kendilerine verilen ve astlarina devretmeyi diisiindiikleri yetki ve gorevlerin bir
kismin1 hazirlayacaklari i¢ yonerge ile astlarina devredebileceklerdir. Bu kapsamda
hazirlanacak i¢ yonerge ilgili Vali Yardimcisi imzasi ile tasdik edilmek amaciyla
Valilik Makamina sunulmak iizere Il Yaz Isleri Miidiirliigiine gonderilecektir.
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3.

Imza Yetkileri Yonergesi

Kaymakamlar tarafindan ilge personeli hakkinda il memurlarindan incelemeci ve
disiplin sorusturmact gorevlendirilmesi istenmesi halinde kurumu tarafindan
Kaymakamliga sorusturmaci ismi bildirilecek ve gorevlendirme Kaymakam
tarafindan yapilacaktir,

Kendi mevzuatlar1 geregi, onaylarin ve/veya gorevlendirmelerin dogrudan Vali

veya sirali amirleri tarafindan alinmasi gereken personelle ilgili uygulamalara
kurumlarin kendi mevzuatlari geregince devam edilecektir.

4.

Yazigmalar 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi

Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelik™ esaslarina gore
yapilacaktir,

5.

Ust makamlardan alt makamlara veya alt makamlardan {ist makamlara yazilan

yazilarda, yazi igerigi bilgi verme niteliginde ise “ Bilgilerinize arz/rica ederim.”
seklinde, bilgi vermenin yaninda bir islem tesis edilmesi gerekiyor ise “Bilgi ve geregini
arz/rica derim.” seklinde yazilmasini,

6.

10.

11

a.

Biitiin kuruluslar ilgelerle yazismalarini mutlaka Kaymakamliklar kanali ile
yapilacaktir (EK-1),

flgelere bagl muhtarliklara iI’den yazilan yazilar mutlaka Kaymakamliklar kanali
ile, muhtarliklarin I’¢ hitaben yazilar1 ise mutlaka kaymakam imzas1 ve
kaymakamlik goriisii ile birlikte yazilacaktir,

Bakanliklardan ve diger merkez kuruluslardan ilgili miidiirliiklere dogrudan gelen
faks veya yazilar isleme konulmadan once, konusuna gore Vali veya ilgili Vali
Yardimcisi’na sunularak havalesi saglanacaktir,

Yazilarin Tiirk¢e dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 6z yansitilmasi zorunludur. Bu amacla kurumlar en kisa siirede
Tiirkce dilbilgisi ve imla kurallar1 konusunda tiim personeli hizmet i¢i egitimden
gecirecek ve bu egitimler her yil tekrarlanacaktir. Tiim memurlarin ¢aligma
masalarinda 02.02.2015 tarih ve 29255 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hazir
bulundurulacaktir.

Bolge Miidiirliikleri ildeki birimlerle yapacaklar1 yazismalar1 Valilik kanaliyla
yapacaklardir.

. Ilge Teskilatinda;

Kaymakamlarin imzasindan veya onayindan ¢ikan (izin onaylari, hastalik vb.)
yazilarin sonuglarinin takibine ve izlenmesine iligkin yazilar,
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b.

d.

12

13.

14.

15.

Imza Yetkileri Yonergesi

Ilgedeki dairelerin belli dénemlerde Valilige gonderdikleri istatistiki ve teknik
bilgilere ait yaz1 ve cetveller ile tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki
yazilar,

Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuc¢landirilmasi i¢in belge ve bilgi
istenmesine veya gonderilmesine iliskin yazilar,

Personelin goreve baslama ve ayrilma yazilari,

Ilgedeki birim amirlerince imzalanarak, dogrudan I teskilatina sunulabilecektir.

.Bu yetki devrinin uygulanmasinda ortaya c¢ikabilecek hata ve noksanliklarin

diizeltilmesi i¢in biitiin kamu ydneticilerinin ciddi izleme sonucuna dayali diisiince,
elestiri ve Onerileri 6nem arz etmektedir.

Yetki devredilen yoneticiler, il yonetiminde isbirligi icinde, hizmet biitiinliigiiniin
ve hiyerarsik baghliklarinin gerektirdigi dikkat ve hassasiyeti gosterecek,
takdirlerini en iyi bigimde kullanarak, hizmetin daha verimli, siirekli, iyi kaliteli ve
performans kriterlerine dayali icra edilmesini saglayacaklardir,

Bu Yonerge tiim memurlara imza karsiliginda okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi
birim amirinin her an masasinda hazir bulundurulacaktir,

Bu talimatin hatali ve noksan uygulanmasinda, talimatla gérev verilen tiim ilgililer
sorumludur. Aksi uygulama disiplin kovusturmasi gerektirir.

II. YUORUTME VE SORUMLULUK

Yonerge hiikiimlerine titizlikle uyulmasiin saglanmasimi ve aksamalara meydan
verilmemesini, yonergede gorev ve yetki verilenlerle, birim amirleri saglayacaktir,

Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden, ilgili Vali Yardimcilari ile birim amirleri,

Kendilerine teslim edilen belgelerin ve yazilarin titizlikle korunmasindan ve birimler
arast dolasimindan Ozel Kalem Miidiirii ile ilgili birimlerin gorevlileri,

Bu yo6nerge hiikiimlerinin yiiriitiilmesinden her derecedeki amir ve memurlar bir
iistlerine kars1 hiyerarsik olarak sorumludurlar.

1.

2.
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IIL. BIRIMLERDEKI DUZENLEME
Birim Amirleri, bu yonerge cercevesinde kendi birimlerinde i¢ diizenleme yapabilirler,
bu yonerge ile kendilerine verilen yetkinin bir kismini i¢ yonerge hazirlayp, Valilik
Makaminin onayina sunarak astlarina devredebilirler.

IV. YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali
Yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

V. YURURLUKTEN KALDIRMA

17/04/2019 tarihinde yiiriirliige giren yonerge 23.09.2019 tarihinden itibaren yiiriirliikten
kaldirilmuastir.

VI. YURURLUK

Bu yonerge 23.09.2019 tarihinde yiiriirliige girer.

Dr. Ozan BALCI
Tokat Valisi
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EK-1
T.C.
TOKAT VALILIGI
Il Emniyet Miidiirliigii
Sayr /.....J2019

Konu :

.......................................... KAYMAKAMLIGINA

Vali a.
Vali Yardimcisi/il Miidiirii
(veya Valilik Onayi ile devredilmisse I
Miidiir Yrd.)
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EK-2
T.C.
NIiKSAR KAYMAKAMLIGI
Ilce Emniyet Miidiirliigii
Sayr /.....J2019

Konu :

TOKAT VALILIGINE
(I Emniyet Miidiirliigii)

Kaymakam
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