
 

 

TOKAT VALİLİĞİ 

İl İdare Kurulu Müdürlüğü 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
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HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 

4483 Sayılı Memurlar Ve 
Diğer Kamu Görevlilerinin 
Yargılanması 

Hakkında Karar 

1-Şikayet Dilekçesi 
(Dilekçe de bulunması gereken hususlar: Şikayetçinin Adı, Soyadı, Adresi ve Telefon numarası, Şikayet edilen 
memurun Adı, Soyadı ve Çalıştığı Kurum) 
2- Kararın ilgililere tebliği  

30+15 Gün 

 

10 gün 

2 

Taşınmaz Mal Zilyetliğine 
Yapılan Tecavüzlerin 
Önlenmesi 

1-Dilekçe 

2- Tapu belgesi 

3- Zilyetliğini gösterir diğer belgeler 
15 Gün 

3  

Disiplin İşlemleri  1- Kademe ilerlemesi cezasına ilişkin disiplin soruşturma dosyası  

 2- Disiplin cezalarına karşı İtiraz dilekçesi  

  

 15 gün 

 

4 

Köy ve Belediye  Sınırları 
ve sınır anlaşmazlıkları ile 
İlgili İşlemler,  Bağlı 
Tescilleri ile isim değişiklik 
işlemleri  

1-Başvuru Dilekçesi 

2- Belediyelerde Meclis kararı ve belediye sınır kaydı., 

3- Köylerde İhtiyar Heyeti Kararı ve sınır kaydı 

      

7 Gün 
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5 

 Köy Kurulması ve İdari 
Bağlılık Değişikliği 

 

 1- Dilekçe, Köy ihtiyar heyeti kararı 

 2- Seçmenlerin yarıdan bir fazlasının imzalı dilekçesi 

 3- Kaymakamlık görüşü 

 

7 Gün 

6 

5434 sayılı Emekli Sandığı 
Kanunu gereğince 
(Muhtaçlık Kararı)   

1.Matbu Dilekçe,   

2.Mal Bildirim Formu 

3.Nüfus Kayıt Örneği 

4.Öğrenci ise öğrenci olduğuna dair belge, çalışıyor ise bordro 

 

 

7 Gün 
 
 

 
 
 
 

7 

İdari kararlar  
1-Askerlik kararları  
2-İdari para cezalarına ait kararlar 
3-Kamu yararı kararları 
4-Diğer kararlar  

7 gün 

8 

Bilgi edinme ve  CİMER 
aracılığı ile yapılan 
müracaatlar 

Başvuru dilekçesi 
  

 
  15-30 gün 

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 

İlk Müracaat Yeri: İl İdare Kurulu Müdürlüğü      İkinci Müracaat Yeri:  Tokat Valiliği  

İsim  : Bülent AŞIROĞLU        İsim  : Osman SARI 

Unvan : İl İdare Kurulu Müdürü                         Unvan : Vali Yardımcısı  

Adres : Tokat Valiliği         Adres : Tokat Valiliği   

Telefon : 0 356 214 34 47        Telefon : 0 356 214 10 09 

Faks  : 0 356 214 54 53        Faks  : 0 356 214 54 53 

E-Posta : bulent.asiroglu@icisleri.gov.tr      E-Posta : osman.sari@icisleri.gov.tr  

 

 

 
 


