TOKAT SANAYIi VE TEKNOLOJi iL MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI
HIiZMETIN
SIRA _ _ _ TAMAMLA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER _NMA
SURESI(EN
GEG)
Sanayi Sicil Bilgi Sisteminde
(https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) kullanici adi ve
sifre ile isletme ile ilgili butun bilgiler kayit
o . edildikten sonra
Sanayi Sicil Belgesi 1- Dilekge _ o
1 verilmesi 2- Kapasite Raporu veya Kapasite beyani (Mikro 313 GUNU
isletmeler igin)
3- Kurulus Gazetesi, varsa unvan ve adres
degisikligi gazetesi ile | Mudarligune basvuru
yapllir.
Sanayi Sicil Belgesi Vize 1- Dilekge : -
2 iglemleri 2- Sanayi Sicil Belgesi Asl 11$ GUNU
Sanayi Siciline Kayitli Sanayi
Isletmelerinin Unvan 1- Dilekge
Degisikligi, Adres Degisikligi - : . , _ o
3 veya Urun llavesi Yapmalari izlefr?qpeellzlrtie ili)aporu veya Kapasite Beyani (Mikro 2 1S GUNU
Durumunda Sanayi Sicil 3- Degiskie flgil scil gazetes
Belgesinin Degisiklik gisikie g 9
Islemleri
Sanayi Sicil Bilgi Sisteminde
(https://sanayisicil.sanayi.gov.tr) kullanici adi ve
; e . sifresiyle Yillik isletme cetveli menUstinden : —
4 Yiliklsletme Cetveli lslemleri ;0 sisieme girilir. Sayet zorunlu hallerden 219 GUNU
dolay! Sanayi Sicil Bilgi Sistemine giris
yapilamaz ise Bir dilekge ekinde Yillik Isletme
Cetveli formu doldurularak Il MGdurlGgune verilir.
5 Organize S_anayl Bolgeleri I 1- Bilgi talebi 5 is GUNU
ve Islemleri
6 Sanayi Siteleri is ve islemleri 1- Bilgi talebi 5iS GUNU
7 Bakanligimizin Destekleri 1- Bilgi talebi 1is GUNU

Hakkinda Bilgi Verilmesi


https://sanayisicil.sanayi.gov.tr/
https://sanayisicil.sanayi.gov.tr/
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Olgii ve Olgii Aletlerinin ilk,
Periyodik ve Stok Muayene
Basvurulari ile llgili Islemler

Olgii ve Olgii Aletleri
Sikayetlerine Ait Islemler

Olcii ve Olgii Aletlerinin
Tamir ve Ayarini Yapacak
Kisilere Verilecek Yetki
Belgesi, isyeri Uygunluk
Belgesi ve Tamir ve Ayar
istasyonlari Sicil ve Muayene
Karti islemleri

1-Dilekge

2- Muayene ve damgalama Ucretlerinin Maliye
Bakanliginin il ve ilgelerde bulunan Muhasebe
birimlerine "03.01.01.13 - Olgi ve Ayar Hizmet
Gelirleri" gelir ekonomik kodu kullanarak
yatirildigina dair belge

3- Yerinde muayene giderinin yatirildigina dair
banka makbuzu

Not: Periyodik muayene basvurularinin Ocak-
Subat aylarinda yapilmasi gerekmektedir.
Mduracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.qgov.tr
adresi uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge

2- Uriine ait fatura veya fis.

3-Alo 130

4-CIMER

Mduracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr
adresi Uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge

2- T.C. kimlik numarasi beyani

3- Liselerinin teknik egitim veren bdlimlerinden
veya yuksek okullar ile Universitelerin teknik
egitim veren bolimlerinden birinden mezun
olduguna dair 6grenim belgesi veya diplomanin
Il MUdrlGga tarafindan yapilmis "ASLI GIBIDIR"
onayl fotokopisi

4- Son alti ay icerisinde ¢ektirilmis 2 adet
vesikalik renkli fotograf

5- Konusuyla ilgili teorik ve pratik egitim aldigini
g6sterir imzali ve kaseli Olgti ve Olgl Aletlerinin
Tamir ve Ayarini Yapacak Kigilere Verilecek
Yetki Belgesi Hakkindaki Yonetmeligin 9’'uncu
maddesinde belirtilen belge

6- Tamir ve ayar hizmetlerini yaptigi ol¢u
aletleriyle ilgili izlenebilirligi saglanabilen yeterli
miktarda etalonu ve ekipmani ve bunlarin
isyerine ait oldugunu gosteren belge

7- Isyerinin kendi adina kayith ise igyeri uygunluk
belgesi*; isyeri kendi adina kayith degilse o
isyerinde galistigina iliskin isyeri uygunluk
belgesi sahibi ile yapilimis sdzlesme

8- Muracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak
Uzere bes yildan fazla hapis cezasina hukim
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet,
irtikap, rusvet, hirsizlik, dolandiricilik sahtecilik,
gorevi kotuye kullanma, guveni kotuye kullanma,
kagakgllik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara
fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarhgi
degerlerini aklama veya vergi kagakgilgi
suclarindan mahkdm olmadigina iliskin yazili
beyani

9- Etalonlarin kalibrasyonlarinin, igyeri uygunluk
belgesinin ilk muracaatindan en geg bir yil 6nce

2 iS GUNU

3i$ GUNU

5i$ GUNU


https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/
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Ol¢ii ve Olgii Aletlerinin
Tamir ve Ayarini Yapacak
Kisilere Verilecek Yetki
Belgesi, isyeri Uygunluk
Belgesi ve Tamir ve Ayar
istasyonlar Sicil ve Muayene
Karti Vize islemleri

Takograf Servis Hizmetleri
Onay Belgesi Verilmesi *

yaptirildigina ait sertifikalar

10- Ayar istasyonunda, konusuyla ilgili olarak
Bakanligimizdan tamir ve ayar yetki belgesini
almis en az bir eleman bulunduguna dair belge*
11- Ayar ve muayene yapilacak sayacin teknik
Ozelligine gore akredite laboratuvardan
kalibrasyon belgeli saya¢ test ayar masasinin
olduguna dair belge

*llk miracaatta aranmaz.

Not: Elektrik, su ve dogalgaz sayagclari i¢cin Ayar
Istasyonu Sicil ve Muayene Karti
diizenlendiginden ayrica isyeri Uygunluk belgesi
duzenlenmez. Muracaatlar
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr adresi
uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge

2- Iisyeri Uygunluk veya Tamir ve Ayar istasyonu
Sicil Muayene Karti ile Yetki Belgesi asl

3- s yerinin kendi adina kayitli olduguna dair
belge, isyeri kendi adina kayitl degilse isyeri
sahibi ile yapilmis s6zlesme veya sigortall
olduguna dair belge

4- Ayar istasyonlari ve sistemleri veya olgu
etalonlarinin vize muracaatindan en geg bir yil
once yaptirildigina ait kalibrasyon sertifikalari.
Mduracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.qgov.tr
adresi Uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge

2- Servis basvuru beyan formu

3- Servis sahibinin/sahiplerinin noterden alinmig
imza sirkuleri

4- Servisin guncel adresini gosteren esnaf sicil
gazetesi veya ticaret sicil gazetesi sureti

5- Servise ait butun subelerin agik adresi ve
krokisi

6- Servise iligkin; idari bina, servis alani,
muayene kanalli, park alani, teknik ofis gibi
servis hizmeti verilen alanlarin tim bolimlerinin
gosterildigi Mimarlar Odasina kayitli bir mimar
veya insaat Miihendisleri Odasina kayitli bir
ingsaat miuhendisi tarafindan onayli
Olculendirilmig detayl vaziyet plani

7- Servis sorumlusu ve teknik personelin
belirtildigi servise ait organizasyon semasi

8- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test
ve kalibrasyonu igin kullanilacak olanlarin marka,
model ve seri numaralarini iceren ve Takograf
Cihazlar Servis Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligi Ek-1’de belirtilen cihazlarin listesi ile
bu cihazlarin belirtilen teknik hukimlere uygun
oldugunu gosteren belgeler

9- Servis tarafindan kullanilacak damgaya ait
kursun muhadr, cakma muhur, plastik muhar,

3i$ GUNU

5i$ GUNU


https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/
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Takograf Servis Hizmetleri
Onay Belgesi Vize Iglemleri

Takograf Servis Hizmetlerine
Ait Yetki Belgesi Verilmesi *

hologram etiket gibi malzeme bilgisi ile damga
Uzerinde olmasi gereken ve servis tarafindan
belirlenen servisi tanitici isaret veya logoyu
gOsteren damgaya ait Olgeklendirilmig ¢izim ile
servisin kullanacagi kalibrasyon belgesi ve
montaj etiketi ornegi

10- Servis sorumlusunun noterden alinmis imza
sirkuleri

11- Yetki belgesi alacak personelin, Takograf
Cihazlari Servis Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 10'uncu maddesinde belirtilen
teknik egitim sonrasinda duzenlenen egitim
belgelerinin ve 6grenim belgelerinin suretleri
12- Yetki Belgesi alacak personelin son alti ay
icerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotografi

13- Servis sahibi/sahiplerinin, servis
sorumlusunun ve yetki belgesi alacak personelin
T.C. kimlik numaralari bulunan nifus ctizdani
suretleri

* stenilen belgelerin ve yazili dokiimanlarin ilgili
firma kasesi ve yetkili imzayi havi olmasi
esastir.

* [stenilen belgelerin yabanci dilde olmasi
durumunda bu belgelerin yeminli tercime
barosundan yaptiriimig Turkge tercimeleri
olmalidir. * Muracaatlar
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr adresi
Uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge

2- Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi asli
3- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test
ve kalibrasyonu icin kullanilacak olan cihazlarin
kalibrasyon sertifikalari. Muracaatlar
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr adresi
Uzerinden yapilacaktir.

Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi
sahibinin dilekgesi ekinde;

Servis sorumlusuna ait;

1- Dilekge

2- Son alti ay igerisinde g¢ektirilmis 2 adet
vesikalik renkli fotograf

3- Ogrenim belgesinin il Mudurliiga tarafindan
yapiimis “ASLI GIBIDIR” onayli fotokopisi

4- T.C. kimlik numarasi beyani

5- Noterden alinmis imza sirkiilerinin ash veya Il
Mudrligi tarafindan yapilmis “ASLI GIBIDIR”
onayl fotokopisi

6- Servis hizmeti verilecek takograf cihazi igin
Takograf Cihazlari Servis Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 10'uncu maddesinde belirtilen
teknik egitim sonrasinda duzenlenen egitim
belgesinin sureti

7- Muracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak

31is GUNU

4 i$ GUNU


https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/

Uzere bes yildan fazla hapis cezasina hukim
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet,
irtikap, rusvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
gorevi kotuye kullanma, guveni kotuye kullanma,
kagakglilik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara
fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarhgi
degerlerini aklama veya vergi kacakgilgi
suglarindan mahkdm olmadigina iligkin yazili
beyani

Yetki belgesi alacak kisiye ait;

1- Dilekge

2- Son alti ay igerisinde ¢ektirilmis 2 adet
vesikalik renkli fotograf

3- Servis hizmeti verilecek takograf cihazi icin
Takograf Cihazlari Servis Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 10'uncu maddesinde belirtilen
teknik egitim sonrasinda duzenlenen egitim
belgesinin sureti

4- Ogrenim belgesinin il Midurliiga tarafindan
yapiimis “ASLI GIBIDIR” onayli fotokopisi

5- T.C. kimlik numarasi beyani

6- MUracaat sahibinin, taksirli sucglar hari¢ olmak
Uzere bes yildan fazla hapis cezasina hukim
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet,
irtikap, rusvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
gorevi kotuye kullanma, guveni kétuye kullanma,
kagakglilk, hileli iflas, ihale ve alim satimlara
fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarhgi
degerlerini aklama veya vergi kagakgiligi
suclarindan mahkdm olmadigina iliskin yazili
beyani

* [stenilen belgelerin ve yazili dokimanlarin ilgili
firma kasesi ve yetkili imzay havi olmasi esastir
* Belgelerin ve yazili dokimanlarin yabanci dilde
olmasi halinde yeminli tercime burosundan
Turkge tercumesi de basvuru dosyasina eklenir.
Mduracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr
adresi Uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge
2-Takograf Servis Sorumlusuna Ait Yetki Belgesi
Takograf Servis Hizmetlerine asli
15  Ait Yetki Belgesi Vize 3- Takograf Teknik Personeline Ait Yetki Belgesi 3 iS GUNU
islemleri asl Miracaatlar
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr adresi
Uzerinden yapilacaktir.



https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/
https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/
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17

21

18

Basing¢h Gaz Muayene Deney
Bakim ve Tamiri ile ilgili
Yeterlilik Belgesi Verilmesi
islemleri

Basing¢h Gaz Muayene Deney
Bakim ve Tamiri ile ilgili
Yeterlilik Belgesi Vize
islemleri

LPG Tiiplerinin Muayene
Deney Bakim ve Tamiri ile
ilgili Yeterlilik Belgesi
Verilmesi iglemleri

LPG Tiiplerinin Muayene
Deney Bakim ve Tamiri ile
ilgili Yeterlilik Belgesi Vize
islemleri

1- Dilekge

2- Firmanin adi, adresi, telefon ve faks
numarasil, ¢alisan personelin sayisi ve niteligi,
isyeri kapall ve acgik alani belirtir belge

3- Ticaret Sicil Belgesi

4- is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati veya
Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanligindan
alinan igletme belgesi

5- Periyodik muayeneden basarili sekilde gegen
tuplerin ilgili standarda uygun isaretlenmesinde
kullanilacak sembolin yeterli buyuklukte A4
kagidinda sematik gosterimi

6- Periyodik muayene esnasinda kullanilacak
Tup Test Talimatini gsematik olarak gosteren
dokuman

7- Dolum esnasinda kullanilacak Tup Dolum
Talimatini sematik olarak gosteren dokiman

8- Dolum istasyonu dolduracagi her bir gaz taru
icin farkll bir Kullanim Talimati hazirlayacak ve

basvuru esnasinda il Mudirliigimiize verecektir.

Muiracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr
adresi Uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge
2- Yeterlilik belgesi asli

1- Firmanin adi, adresi, telefon ve faks
numarasil, ¢alisan personelin sayisi ve niteligi,
isyeri kapall ve acgik alani

2- Sanayi Sicil veya Ticaret Sicil Belgesi

3- is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati veya
Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanlhigindan
isletme Belgesi

4- Periyodik muayeneden basarili sekilde gegen
tuplerin ilgili standarda uygun isaretlenmesinde
kullanilacak sembolun yeterli buyukltUkte A4
kagidinda sematik gosterimi.

Muracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr
adresi Uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge
2- Yeterlilik belgesi asli

Muracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr
adresi Uzerinden yapilacaktir.

5iS$ GUNU

31iS GUNU

5iS$ GUNU

2 i$ GUNU


https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr/
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“CE” Muafiyet Yazisi

19 Verilmesi

Piyasa Go6zetim ve Denetim
20 Hizmetleri ile llgili
Sikayetlerin Isleme Alinmasi

Kamu Kurumlarinin
21  Akaryakit Alimlar Ulusal
Marker Kontrolii

1- Dilekge

2- Sanayi Sicil Belgesi fotokopisi ve Yillik isletme
Cetveli

3- Gumrik Giris Beyannamesi (Kongimento,
Ozet Beyan)

4- Kapasite Raporu (Oda Tasdikli)

5- Yetki Belgesi (Tedarikgiler igin)

6- Fatura Fotokopisi

2 i$ GUNU

Muracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.gov.tr
adresi uzerinden yapilacaktir.

1- Dilekge ] o
2- Gerekli gorulmesi halinde sikayeti destekleyici 1 1S GUNU
belgeler (Garanti Belgesi, Fatura, Fis)

1- Resmi Yazi

2- Fatura fotokopisi

3- Analiz Raporu fotokopisi 1iS GUNU
4- Akaryakit teslim formu

Muracaatlar https://dijitalbakanlik.sanayi.qov.tr

adresi Uzerinden yapilacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat

yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Tokat Sanayi ve Teknoloji il Midiirligii  ikinci Miiracaat Yeri: Tokat Valiligi

isim: Halil ibrahim YUKSEL

Unvan: Il MUdira V.

Isim: Mehmet Suphi KUSBECI

Unvan: Vali Yardimcisi

Adres: Valilik Hizmet Binasi Kat: 3/ TOKAT Adres: Valilik Binasi Kat:2

Tel: +90 356 214 30 68
Fax: +90 356 214 12 66

E-Posta: halil.yuksel@sanayi.gov.tr

Tel:  +90 (356) 214 10 09
Fax: +90 (356) 214 54 54

E-Posta: mskusbeci@gmail.com
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